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LAMPIRAN 1 

 
 
 
 
 
 

 
FORMAT KERTAS KERJA 
PELAKSANAAN PROGRAM HAFAZAN MURID ASRAMA HARIAN 
KPM - FELDA 
 
 

  Kandungan 
 
 
1. Pengenalan / Latarbelakang (Sekolah & Asrama) 

2. Ahli Jawatankuasa / Carta Organisasi Program 

3. Senarai Pembimbing (Nama, Jawatan, Tempat Bertugas, email, No. HP) 

4. KPI (Sasaran) 

5. Peruntukan Waktu (Jadual Waktu / Masa Program dilaksanakan samada bersama 

pembimbing atau bersendirian) 

6. Garis Masa Pelaksanaan 

7. Proses Kerja / Carta Alir Pelaksanaan 

8. Rumusan Pelaksanaan (LAMPIRAN 2) 

9. Senarai Sekolah & Bilangan Murid (Pemulihan & Hafazan) (LAMPIRAN 3) 

10. Bilangan Murid Mengikut Tahap Hafazan  

( LAMPIRAN 4(a) ) – Sekolah Rendah 

( LAMPIRAN 4(b) – Sekolah Menengah 
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LAMPIRAN 2 
 
 

D 

 

RUMUSAN PELAKSANAAN 
PROGRAM HAFAZAN MURID ASRAMA HARIAN 

KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA 
 

Status Kumpulan Pemulihan / Hafazan  
& Tahap Penguasaan Hafazan 

Awal Tahun (TOV) / Akhir Tahun (PENCAPAIAN) 
 

   
   

Nama Sekolah / PPD / JPN  : 
 

PPD & Jabatan Pendidikan Negeri  : 
 

    

 

      

 

  

No. Telefon :   No. Fax :    

E-Mail  :         

    

 

      

 

  

Bil. Murid 
Pemulihan : 

( L )  ( P )  Jumlah   
Bil Sekolah Terlibat : 

 

              

Bil. Murid 
Hafazan : 

( L )  ( P )  Jumlah   
SK SM Jumlah 

 

              

JUMLAH 
BESAR : 

( L )  ( P )  JUMLAH       

         
 

  
   

   

TAHAP PENGUASAAN HAFAZAN 

Item 
SEKOLAH RENDAH 

@  
SEKOLAH MENENGAH 

T1 T2 T3 M Jumlah T1 T2 T3 T4 T5 M Jumlah 

Lelaki             

Perempuan             

JUMLAH             

               

*M :  Menguasai Semua Tahap 
 
Disahkan oleh, 
 
 
……………………………………. 
(P/GB, PPD, PENGARAH) 

 
 
 
 

Tarikh:  ________________________ 
*Untuk Kegunaan Sekolah, PPD & JPN 



LAMPIRAN 3 

SENARAI SEKOLAH &BILANGAN MURID ASRAMA 
PROGRAM HAFAZAN MURID ASRAMA HARIAN KPM-FELDA 

 
 
 

B
il Nama Sekolah / PPD / JPN / Wilayah FELDA 

LELAKI PEREMPUAN L + P 
JUMLAH 

( E + F ) PULIH 
( A ) 

HAFAZ 
( B ) 

JUM 
PULIH 
( C ) 

HAFAZ 
( D ) 

JUM 
PULIH 
(A + C) 

( E ) 

HAFAZ 
(B + D) 

( F ) 

1           

           

JUMLAH SEKOLAH RENDAH          

1           

           

JUMLAH SEKOLAH MENENGAH          

JUMLAH BESAR          
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LAMPIRAN 4(a) 

BILANGAN MURID MENGIKUT TAHAP HAFAZAN (Sekolah Rendah) 
PROGRAM HAFAZAN MURID ASRAMA HARIAN KPM-FELDA 

 
 
 

B
il Nama Sekolah / PPD / JPN / Wilayah 

FELDA 

TAHAP 1 TAHAP 2 TAHAP 3 

JU
M

L
A

H
 

1-10 
Surah 

11–17 
Surah 

JUM 
1 – 7 
Surah 

8 – 13 
Surah 

JUM 
1 – 5 
Surah 

6 – 8 
Surah 

JUM 

1            

2            

3            

4            

JUMLAH SEKOLAH RENDAH           
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LAMPIRAN 4(b) 

BILANGAN MURID MENGIKUT TAHAP HAFAZAN (Sekolah Menengah) 
PROGRAM HAFAZAN MURID ASRAMA HARIAN KPM-FELDA 

 
 

 

B
il Nama Sekolah / PPD / 

JPN / Wilayah FELDA 

TAHAP 1 TAHAP 2 TAHAP 3 TAHAP 4 TAHAP 5 

JU
M

L
A

H
 

1-
12

 S
ur

ah
 

13
–2

3 
S

ur
ah

 

JUM 

1 
– 

8 
S

ur
ah

 

9 
– 

15
 S

ur
ah

 

JUM 

1 
 S

ur
ah

 

2 
– 

3 
S

ur
ah

 

JUM 

1 
 S

ur
ah

 

2 
– 

3 
S

ur
ah

 

JUM 

1 
-2

  S
ur

ah
 

3 
– 

4 
S

ur
ah

 

JUM 

1                  

2                  

3                  

                  

JUMLAH SEKOLAH 
MENENGAH 
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LAMPIRAN 5 

FORMAT REKOD KEHADIRAN MURID 
PROGRAM HAFAZAN MURID ASRAMA HARIAN KPM 

 
 

NAMA SEKOLAH  :  …………………………………………………………………………. 
 
PPD  & JPN  :  ………………………………………………………………………….   BULAN :  …………………………………… 
 

Bil NAMA MURID 

TARIKH KEHADIRAN 

Catatan 

         
 

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

 

 

DISAHKAN OLEH  :  ………………………………………………….    JAWATAN  :  ………………………………………………..  TARIKH  :  ……………………. 
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LAMPIRAN 6 

 

RUMUSAN PENCAPAIAN HAFAZAN (RENDAH / MENENGAH) 
PROGRAM HAFAZAN MURID ASRAMA HARIAN KPM 

 
 
NAMA SEKOLAH  :  …………………………………………………………………………                  KOD SEKOLAH : ………………… 
PPD  & JPN    :  ………………………………………………………………………………………….  TAHUN  :  ………………………… 
 

BIL NAMA MURID 
T

in
g

k
a

ta
n

 /
 T

a
h

u
n

 

TOV / PENCAPAIAN 
HAFAZAN 

TAMBAHAN 

P
E

M
U

L
IH

A
N

 (
P

) 
/

 
H

A
F

A
Z

A
N

 (
H

) 

M
E

N
G

U
A

S
A

I 
 

(s
em

u
a 

ta
h

ap
) 

 

CATATAN 

AWAL 
TAHUN 
(TOV) 

ETR 
AKHIR 
TAHUN 

(Pencapaian) 

W
ir

id
 &

 d
oa

 a
sa

s 

Az
an

 &
 iq

am
ah

 

 

T
A

H
A

P
 

B
ila

n
g

an
 

S
U

R
A

H
 

T
A

H
A

P
 

B
ila

n
g

an
 

S
U

R
A

H
 

T
A

H
A

P
 

B
ila

n
g

an
 

S
U

R
A

H
 

1              

2              

3              

4              

5              

6              

7              

8              

 

 
 

DISAHKAN OLEH  :  ………………………………………………….    JAWATAN  :  ………………………………………………..  TARIKH:  ……………………………………. 
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LAMPIRAN 7(a) 

FORMAT REKOD PENCAPAIAN INDIVIDU (SEKOLAH RENDAH) 
PROGRAM HAFAZAN MURID ASRAMA HARIAN KPM 

 
NAMA MURID  : _______________________________________________________________             TAHUN : ______________ 

TAHAP 1 TAHAP 2 TAHAP 3 

PERKARA 
Tanda √ 

menguasai 
keseluruhan 

Tarikh 
menguasai 
keseluruhan 

T. Tangan 
guru dan yang 

berkenaan 
PERKARA 

Tanda √ 
menguasai 
keseluruhan 

Tarikh 
menguasai 
keseluruhan 

T. Tangan 
guru dan 

yang 
berkenaan 

PERKARA 
Tanda √ 

menguasai 
keseluruhan 

Tarikh 
menguasai 
keseluruhan 

T. Tangan 
guru dan yang 

berkenaan 

Al-Fatihah    Al-Baiyinah    Al-Buruj    

Al-Nas    Al-Qadar    Al-Insyqaq    

Al-Falaq    Al-‘Alaq    Al-Mutaffifin    

Al-Ikhlas    Al-Tin    Al-Infithar    

Al-Masad    Asy-Syarh    Al-Takwir    

Al-Nasr    Al-Dhuha    ‘Abasa    

Al-Kafiruun    Al-Lail    Al-Nazi’at    

Al-Kautsar     Al-Shams    Al-Naba’    

Al-Ma’un    Al-Balad        

Quraisy    Al-Fajr        

Al-Fiil    Al-Ghasyiah        

Al-Humazah    Al-‘Ala        

Al-Ashr    Al-Thoriq    * Hafazan Tidak Perlu Mengikut Turutan 

Al-Takathur            

Al-Qari’ah            

Al- ‘Adiaat            

Al-Zalzalah    Wirid & doa    Wirid & doa    

Wirid & doa     
Jawab Azan & 

Iqamah 

   
Doa selepas 

Azan & Iqamah 

   

Azan & Iqamah          

DISAHKAN OLEH  :  ………………………………………………….    JAWATAN  :  ………………………………………………..  TARIKH  :  …………………………………….. 
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FORMAT REKOD PENCAPAIAN INDIVIDU (SEKOLAH MENENGAH) 

PROGRAM HAFAZAN MURID ASRAMA HARIAN KPM 
 

NAMA MURID  : _______________________________________________________________          TAHUN : _______________ 

 
TAHAP 1 TAHAP 2 TAHAP 3 

PERKARA 
Tanda √ 

menguasai 
keseluruhan 

Tarikh 
menguasai 
keseluruhan 

T. Tangan 
guru dan yang 

berkenaan 
PERKARA 

Tanda √ 
menguasai 
keseluruhan 

Tarikh 
menguasai 
keseluruhan 

T. Tangan 
guru dan 

yang 
berkenaan 

PERKARA 
Tanda √ 

menguasai 
keseluruhan 

Tarikh 
menguasai 
keseluruhan 

T. Tangan 
guru dan yang 

berkenaan 

 Al-Fatihah    Al-Lail    Al- Waqiah    

 Al-Nas    As-Syams    Al- Sajdah    

 Al-Falaq    Al-Balad    Al- Insan    

 Al-Ikhlas    Al-Fajr        

 Al-Masad    An-Ghasyiah    Lafaz niat solat 
jenazah 

   

 An-Nasr    Al-‘Ala       

 Al-Kafiruun    Al-Tariq    Doa dalam solat 
jenazah 

   

 Al-Kautsar     Al-Buruj       

 Al-Ma’un    Al-Insyqaq    Doa-doa pilihan    

Quraisy    Al-Mutaffifin        

Al-Fiil    Al-Infithar        

Al-Humazah    Al-Takwir        

 Al-Ashr     ‘Abasa        

At-Takathur    Al-Nazi’at        

Al-Qari’ah    Al-Naba’        

Al- ‘Adiyat            

Al-Zalzalah        * Hafazan Tidak Perlu Mengikut Turutan 

Al-Bayyinah            

Al-Qadr            

Al-A’laq    Jawab Azan & 
Iqamah 

       

Al-Tiin           

Al-Insyirah    Doa Selepas Azan 
& Iqamah 

       

Al- Dhuha           

Lafaz Azan & 
Iqamah 

   
Hafaz Tahlil & Doa 

       

          

Wirid & Doa 
Selepas  Solat 

           

           

LAMPIRAN 7(b)(Ms 1/2) 
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BORANG PENCAPAIAN INDIVIDU (MENENGAH) 
PROGRAM HAFAZAN MURID ASRAMA HARIAN KPM 

 
 

NAMA MURID  : _______________________________________________________________          TAHUN : ________________________ 

 

TAHAP 4 TAHAP 5 

PERKARA 
Tanda √ 

menguasai 
keseluruhan 

Tarikh menguasai 
keseluruhan 

T. Tangan guru 
dan yang 

berkenaan 
PERKARA 

Tanda √ 
menguasai 

keseluruhan 

Tarikh menguasai 
keseluruhan 

T. Tangan guru 
dan yang 

berkenaan 

Al-Nuh    Al- Mulk    

Al- Saff    Yaasin    

Al- Jumuah    Al- Dukhan    

Al- Munafiqun    Doa-doa pilihan    

Doa tambahan 
selepas solat fardhu 

       

Doa-doa pilihan    

* Hafazan Tidak Perlu Mengikut Turutan 

        

*Diisi oleh Guru/Pegawai Pembimbing/Penilai. 

 
DISAHKAN OLEH  :  ………………………………………………….  JAWATAN  :  …………………………………… 

LAMPIRAN 7(b)(Ms 2/2) 
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LAMPIRAN 8 

FORMAT PEMANTAUAN 
PROGRAM HAFAZAN MURID ASRAMA HARIAN 

KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA 
 

 
NAMA SEKOLAH  :  ……………………………………………………. PPD & JPN  : …………………………………………………… 
 

BIL SENARAI SEMAK  : Laporan BIL SENARAI SEMAK  : Laporan 

1 
Borang/Buku Pencapaian 
Individu 

 
6 Tasmi’ 

 

2 
Rekod Hafazan Murid  
(Ikut Tahap) 

 
7 Kesesuaian Tempat 

 

3 Laporan Hafazan Murid Asrama  8 Disiplin / Komitmen Murid  

4 Kehadiran pelajar Kehadiran / Bilangan Murid  Peralatan  

5 Keberadaan Guru     

 

ULASAN:  ……………………………………………………………………………………………………………. 

NAMA :  TARIKH :  

JAWATAN :  Masa :  

 

 

 

T/T Pemantau        :  …………………………….. 

 

Disahkan oleh  :  …………………………………Cop Jawatan: 
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SENARAI SEKOLAH HARIAN BERASRAMA 
WILAYAH FELDA 

YANG MENYERTAI PROGRAM HAFAZAN KPM - FELDA 
 
 

BIL 
KOD 

SEKOLAH 
NAMA SEKOLAH JPN PPD 

WILAYAH 
FELDA 

Penyertaan 

1 BBA5020 SK SG TENGI SELANGOR PPD H. SELANGOR TROLAK 2017 

2 DBA8016 SK PERASU KELANTAN PPD GUA MUSANG KELANTAN 2017 

3 CEA2029 SMK PULAU TAWAR PAHANG PPD JERANTUT JENGKA 2018 

4 CEA2051 SMK PPP TUN RAZAK PAHANG PPD JERANTUT JENGKA 2018 

5 CEA3055 SMK (FELDA) SG KOYAN PAHANG PPD LIPIS MEMPAGA 2018 

6 CEA4077 SM LEPAR UTARA PAHANG PPD JERANTUT KUANTAN 2017 

7 CEA7068 SMK BUKIT DAMAR PAHANG PPD TEMERLOH MEMPAGA 2017 

8 CEA9114 SMK (LKTP) JENGKA 2 PAHANG PPD MARAN JENGKA 2018 

9 CEA9116 SMK (LKTP) KG. AWAH PAHANG PPD MARAN JENGKA 2018 

10 CEA9157 SMK JENGKA PUSAT PAHANG PPD MARAN JENGKA 2018 

11 CEA9165 SMK (LKTP) JENGKA 16 PAHANG PPD MARAN JENGKA 2017 

12 CEA9166 SMK JENGKA 12 PAHANG PPD MARAN JENGKA 2018 

13 CEAA156 SMK (FELDA) PURUN PAHANG PPD BERA MEMPAGA 2018 

14 DEA5420 SMK KEMAHANG KELANTAN PPD TANAH MERAH GUA MUSANG 2018 

15 DEA8002 SMK BANDAR CHIKU KELANTAN PPD GUA MUSANG GUA MUSANG 2018 

16 DEA8007 SMK CHIKU 2 KELANTAN PPD GUA MUSANG GUA MUSANG 2018 
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17 JEA4034 SMK (FELDA) TENGGAROH JOHOR PPD MERSING JOHOR BAHRU 2017 

18 JEA4036 SMK NITAR JOHOR PPD MERSING SEGAMAT 2017 

19 KEA7018 SMK LUBOK MERBAU KEDAH PPD PADANG TERAP ALOR SETAR 2018 

20 KEEA105 SMK SUNGAI TIANG KEDAH PPD PENDANG ALOR SETAR 2018 

21 NEA6004 SMK JELAI N. SEMBILAN PPD KUALA PILAH RAJA ALIAS 2018 

22 NEA6006 SMK (FELDA) LUI BARAT N. SEMBILAN PPD JEMPOL/JELEBU RAJA ALIAS 2017 

23 NEA6010 SMK ALAM BERAJA N. SEMBILAN PPD JEMPOL/JELEBU RAJA ALIAS 2018 

24 TEA2021 SMK CHENEH BARU TERENGGANU PPD KEMAMAN TERENGGANU 2018 

25 TEA5037 SMK LANDAS TERENGGANU PPD H. TERENGGANU TERENGGANU 2017 

26 TEA5038 SMK MENERONG TERENGGANU PPD H. TERENGGANU TERENGGANU 2018 
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PANEL SEMAKAN 

PANDUAN PELAKSANAAN PROGRAM HAFAZAN MURID ASRAMA HARIAN (Edisi 2018), KPM 
 

Pengerusi : PESOL BIN MD SAAD 
Timbalan Pengarah (Murid) 

Bahagian Pengurusan Sekolah Harian 
Kementerian Pendidikan Malaysia 

 

 

Timbalan Pengerusi : NADZMAN BIN RADZALY 
Ketua Penolong Pengarah 

Sektor Pengurusan Kesihatan Intervensi & Asrama, BPSH 
Kementerian Pendidikan Malaysia 

 

 

Setiausaha : BAHRIN BIN HAJI MASDUKI 
Ketua Unit Pengurusan Asrama 

Bahagian Pengurusan Sekolah Harian, KPM 
 

 

Pen. Setiausaha : HJH. JURAIDAH BINTI JALALUDDIN 
Penolong Pengarah 

Unit Pengurusan Asrama, BPSH, KPM 
 

 

Pakar Rujuk : SAIFUL BAHRIN BIN ABU 
Timbalan Pengarah 

Pengurusan Institusi Pendidikan Agama (PIPA) 
Bahagian Pendidikan Islam, KPM 

 

 

Ahli Panel 
    

PN. SHARIFAH BINTI NOR 
PK Hal Ehwal Murid 

SMK (LKTP) Jengka 16, Maran, Pahang 

 
 

EN. ROSLI BIN HJ. KABIL 
Pegawai Asrama 

Jabatan Pendidikan Negeri Selangor 
 

EN. SOHAIMI BIN JAMHARI 
Pegawai Asrama 
JPN Negeri Pahang 

EN. JAMIL BIN ADAM 
PK Hal Ehwal Murid 

SMK Sungai Tiang, Pendang, Kedah 
 

 NORSHUHADA BINTI BASRI 
Guru Pendidikan Islam 

SMK (FELDA) Lui Barat, Jempol/Jelebu, N. Sembilan 
 

KHAIRUL FAHMI 
Guru Pendidikan Islam 
SK Sungai Tengi, Hulu Selangor, Selangor 
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EN. HUSSIN BIN SULAIMAN 
PK Hal Ehwal Murid 

SK Perasu, Gua Musang, Kelantan 
 

 EN. WAN AZHARI BIN WAN AWANG 
PK Hal Ehwal Murid 

SMK Landas Hulu Terengganu, Terengganu 

HJ. BADARULHISHAM BIN YUSOF 
PK Hal Ehwal Murid 
SMK Bukit Damar, Temerloh, Pahang 
 

EN. ZUZAIMI BIN ZULKIFLI 
PK Hal Ehwal Murid 

SMK Lepar Utara, Jerantut, Pahang 

  EN. MANSURI BIN WARI 
PK Hal Ehwal Murid 
SMK Tenggaroh, Mersing, Johor 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


