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Aras 5, Blok E2, Kompleks E, Telefon : 603-8884 6860
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Ruj Kami : KPM.400-1/3/18 JLD. 9 (19)
Tarikh - 20 Januari 2022

SEPERTI SENARAI EDARAN
YBhg. Datuk/Dato’/Datin/YBrs. Dr./Tuan/Puan,
BORANG PENGESAHAN PELAKSANAAN PERKHIDMATAN KEBERSIHAN

BANGUNAN DAN KAWASAN (KBK) DI SEKOLAH/INSTITUSI PENDIDIKAN
BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA (KPM)

Saya diarah dengan hormatnya merujuk perkara di atas.

2, Untuk makluman YBhg. Datuk/Dato’/Datin/YBrs. Dr./Tuan/Puan, pihak
Kementerian Pendidikan Malaysia (KPM) telah menambah baik Borang Pengesahan
Pelaksanaan Perkhidmatan Kebersihan Bangunan dan Kawasan (KBK) di
sekolah/institusi pendidikan bawah KPM bagi kontrak perkhidmatan KBK yang
perolehannya dilaksanakan berdasarkan terma dan syarat kontrak serta skop dan
spesifikasi perkhidmatan yang ditetapkan oleh Bahagian Perolehan (BPL), KPM.

3. Bersama-sama ini disertakan Pekeliling Perolehan Bilangan 1 Tahun 2022 -
Garis Panduan Penggunaan Borang Pengesahan Pelaksanaan Perkhidmatan
Kebersihan Bangunan dan Kawasan (KBK) di Sekolah/Institusi Pendidikan bawah
Kementerian Pendidikan Malaysia (KPM) untuk perhatian dan tindakan pihak YBhg.
Datuk/Dato’/Datin/YBrs. Dr./Tuan/Puan. Semua Bahagian/Institusi Induk, Jabatan
Pendidikan Negeri (JPN), Pejabat Pendidikan Daerah (PPD) dan institusi
pendidikan/sekolah dikehendaki menggunakan borang-borang yang diperincikan dalam
pekeliling tersebut berkuat kuasa mulai 1 Februari 2022 bagi pengesahan

pelaksanaan perkhidmatan KBK, tertakluk kepada arahan KPM dari semasa ke
semasa.
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BORANG PENGESAHAN PELAKSANAAN PERKHIDMATAN KEBERSIHAN BANGUNAN DAN

KAWASAN (KBK) DI SEKOLAH/INSTITUSI PENDIDIKAN BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN
MALAYSIA (KPM)

4. Walau bagaimanapun, Borang Pengesahan Pelaksanaan Perkhidmatan KBK
dalam pekeliling tersebut tidak terpakai bagi:

(i) kontrak perkhidmatan KBK di Sekolah Kurang Murid (SKM) yang
perolehannya dilaksanakan berdasarkan Garis Panduan Perolehan
Perkhidmatan KBK Bagi SKM yang dikeluarkan oleh BPL melalui surat ruj.
KPM.BPPA.S.400-10/3/4 JLD 9 (21) bertarikh 28 November 2018.
Pengesahan pelaksanaan perkhidmatan bawah kontrak tersebut
hendaklah mengguna pakai Borang Pengesahan Pelaksanaan
Perkhidmatan PKK yang terkandung dalam garis panduan tersebut;

(ii) Borang Pengesahan Pelaksanaan Perkhidmatan KBK bagi kontrak
perkhidmatan KBK di Kuarters Institusi Pendidikan (KIP) yang
perolehannya dilaksanakan berdasarkan Garis Panduan Perolehan
Perkhidmatan KBK Bagi KIP yang dikeluarkan oleh BPL melalui surat ruj.
KPM.BPL.S.400-10/3/4 JLD 2 (20) bertarikh 29 Januari 2019.
Pengesahan pelaksanaan perkhidmatan bawah kontrak tersebut
hendaklah mengguna pakai Borang Pengesahan Pelaksanaan
Perkhidmatan KBK yang terkandung dalam garis panduan tersebut; dan

(i)  kontrak perkhidmatan KBK yang perolehannya tidak dilaksanakan
berdasarkan terma dan syarat kontrak serta skop dan spesifikasi
perkhidmatan yang ditetapkan oleh BPL.

8 Sepertimana YBhg. Datuk/Dato’/Datin/YBrs. Dr./Tuan/Puan sedia maklum, KPM
melalui surat ruj. KPM.100-1/7/2 Jid. 6 (26) bertarikh 11 Januari 2019 berkenaan
Pengurusan Kebersihan, Kesihatan dan Keselamatan di Sekolah KPM mengarahkan
supaya semua urusan pemantauan, kawal selia dan pengesahan prestasi perkhidmatan
keselamatan dan kebersihan hendaklah diurus sepenuhnya oleh Pengetua/Guru Besar
atau Penolong Kanan Pentadbiran. Sehubungan itu, semakan dan pengesahan
borang-borang pengesahan pelaksanaan perkhidmatan kawalan keselamatan
(PKK) dan KBK hendaklah mematuhi ketetapan seperti berikut:
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BORANG PENGESAHAN PELAKSANAAN PERKHIDMATAN KEBERSIHAN BANGUNAN DAN
KAWASAN (KBK) DI SEKOLAH/INSTITUSI PENDIDIKAN BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN

MALAYSIA (KPM)
Peranan dan Pegawai/
Bil. Préimis Penerima Perkhidmatan Bertanggungjawab
Penyemak Pengesah
(i) Ketua/Timbalan Ketua
(i) Pegawai; Jabatan;
(i) Penolong Jurutera; | (ii) Pengarah/Timbalan
1 Institusi (i) Pegawai Eksekutif Pengarah JPN/Institusi;
' Pendidikan Kanan; atau (i) Pegawai/Timbalan Pegawai
(iv) Ketua Unit Khidmat Pendidikan Daerah;
Pengurusan (iv) Pendaftar; atau
(v) Ketua Sektor
2. Sekolah Guru Pe.nolong aanan Pengetua/Guru Besar
Pentadbiran
(i) Pegawai Unit
Pusat Kokurikulum; atau : .
3. Kokurikulum (i) Penyslia Pusat Ketua Unit Pusat Kokurikulum
Kokurikulum
(i) Pegawai Pentadbir . .
KIP/KRG di (i) T:;:z:;?_mbalan Ketua
JPN/PPD/Institusi; . L
s (i) Pengarah/Timbalan
4. KIP/KRG N . Pengarah JPN/Institusi;
(i) Pegawai L :
. (i) Pegawai/Timbalan Pegawai
Aset/Pegawai . i)
Pendidikan Daerah; atau
e Cban g (iv) Ketua Sektor
JPN/PPD
6. Borang-borang pengesahan pelaksanaan perkhidmatan KBK berikut adalah
dibatalkan:
(i) Borang Pengesahan Kerja Perkhidmatan KBK dalam Panduan

Penggunaan Borang Baru Pengesahan Pelaksanaan Kerja Bagi Kontrak
Perkhidmatan KBK di Institusi-institusi Pendidikan/ Sekolah Di Bawah
KPM vyang terkandung dalam Buku Panduan Pengurusan Kontrak
Perkhidmatan KPM Tahun 2015 yang diedarkan melalui surat ruj.
KP(BPPA)600-1/7/2 Jilid 7 (07) bertarikh 9 Jun 2015; dan
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BORANG PENGESAHAN PELAKSANAAN PERKHIDMATAN KEBERSIHAN BANGUNAN DAN
KAWASAN (KBK) DI SEKOLAH/INSTITUSI PENDIDIKAN BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN
MALAYSIA (KPM)

(ii) Borang Pengesahan Kerja Perkhidmatan KBK yang diedarkan melalui
surat ruj. KPM.400-10/8/7 JId 16 (3) bertarikh 30 Januari 2017.

i Kerjasama YBhg. Datuk/Dato’/Datin/YBrs. Dr./Tuan/Puan adalah dimohon untuk
memanjangkan  surat ini kepada Pusat Tanggungjawab  (PTJ)/institusi
pendidikan/sekolah bawah seliaan masing-masing. Perhatian dan kerjasama YBhg.
Datuk/Dato’/Datin/YBrs. Dr./Tuan/Puan amatlah dihargai dan didahului dengan ucapan
terima kasih.

Sekian.
“WAWASAN KEMAKMURAN BERSAMA 2030”
“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menjalankan amanah,

Ji

(SULIMAN BIN ABD RAHMAN)
Setiausaha Bahagian

Bahagian Perolehan

b.p.: Ketua Setiausaha
Kementerian Pendidikan Malaysia

s.k.. Timbalan Ketua Setiausaha (Perancangan & Pembangunan)
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BORANG PENGESAHAN PELAKSANAAN PERKHIDMATAN KEBERSIHAN BANGUNAN DAN
KAWASAN (KBK) DI SEKOLAH/INSTITUSI PENDIDIKAN BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN
MALAYSIA (KPM)

SENARAI EDARAN DALAMAN

1. Timbalan Setiausaha Bahagian (Dasar)

2. Timbalan Setiausaha Bahagian (Perolehan Perkhidmatan)
SENARAI EDARAN BAHAGIAN/INSTITUSI INDUK DAN JPN

1. Pengarah
Bahagian Pengurusan Sekolah Harian
Kementerian Pendidikan Malaysia
Aras 3 & 4, Blok E2, Kompleks E
Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62604 W.P. PUTRAJAYA

2.  Pengarah
Institut Aminuddin Baki
Kementerian Pendidikan Malaysia
71760 BANDAR ENSTEK
NEGERI SEMBILAN

3. Rektor
Institut Pendidikan Guru Malaysia
Kementerian Pendidikan Malaysia
Aras 1 - 3, Blok 2250
Jalan Usahawan 1
63000 CYBERJAYA
SELANGOR

4.  Pengarah
Bahagian Pendidikan Islam
Kementerian Pendidikan Malaysia
Aras Bawah & Aras 2, Bangunan Mustapha Kamal
No. 2251, Jalan Usahawan 1
63000 CYBERJAYA
SELANGOR
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BORANG PENGESAHAN PELAKSANAAN PERKHIDMATAN KEBERSIHAN BANGUNAN DAN
KAWASAN (KBK) DI SEKOLAH/INSTITUSI PENDIDIKAN BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN
MALAYSIA (KPM)

5,

Pengarah

Bahagian Pendidikan dan Latihan Teknikal Vokasional

Kementerian Pendidikan Malaysia

Aras 5 & 6, Blok E14, Kompleks E

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62604 W.P. PUTRAJAYA

Pengarah

Bahagian Sumber dan Teknologi Pendidikan
Kementerian Pendidikan Malaysia

Persiaran Bukit Kiara, Bukit Damansara
50604 W.P. KUALA LUMPUR

Pengarah

Bahagian Matrikulasi

Kementerian Pendidikan Malaysia

Aras 6 & 7, Blok E15, Kompleks E

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan,
62604 W.P. PUTRAJAYA

Pengarah

Bahagian Pendidikan Khas

Kementerian Pendidikan Malaysia

Aras 2, Blok E2, Kompleks E

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62604 W.P. PUTRAJAYA

Pengarah

Bahagian Pengurusan Sekolah Berasrama Penuh
Kementerian Pendidikan Malaysia

Aras 3, Bangunan Mustapha Kamal

No. 2251, Jalan Usahawan 1

63000 CYBERJAYA

SELANGOR
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BORANG PENGESAHAN PELAKSANAAN PERKHIDMATAN KEBERSIHAN BANGUNAN DAN
KAWASAN (KBK) DI SEKOLAH/INSTITUSI PENDIDIKAN BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN
MALAYSIA (KPM)

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Pengarah

Bahagian Sukan, Kokurikulum dan Kesenian

Kementerian Pendidikan Malaysia
Aras 1 & 7, Blok E13, Kompleks E

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan

62604 W.P. PUTRAJAYA

Setiausaha Bahagian

Bahagian GENIUS

Kementerian Pendidikan Malaysia
Aras 3, Blok Podium

Menara Usahawan

Persiaran Perdana, Presint 2
62652 W.P. PUTRAJAYA

Pengarah

Jabatan Pendidikan Negeri Perlis
Jalan Tun Abdul Razak

01990 KANGAR

PERLIS

Pengarah

Jabatan Pendidikan Negeri Kedah
Kompleks Pendidikan

Jalan Stadium

05604 ALOR SETAR

KEDAH

Pengarah

Jabatan Pendidikan Pulau Pinang
Jalan Bukit Gambir

11700 PULAU PINANG

Pengarah

Jabatan Pendidikan Perak
Jalan Tun Abdul Razak
30640 IPOH

PERAK
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BORANG PENGESAHAN PELAKSANAAN PERKHIDMATAN KEBERSIHAN BANGUNAN DAN
KAWASAN (KBK) DI SEKOLAH/INSTITUSI PENDIDIKAN BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN
MALAYSIA (KPM)

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Pengarah

Jabatan Pendidikan Selangor
Jalan Jambu Bol 4/3E, Seksyen 4
40604 SHAH ALAM
SELANGOR

Pengarah

Jabatan Pendidikan Negeri Sembilan
Jalan Dato’ Hamzah

70990 SEREMBAN

NEGERI SEMBILAN

Pengarah

Jabatan Pendidikan Melaka
Jalan Istana

75450 BUKIT BERUANG
MELAKA

Pengarah

Jabatan Pendidikan Johor
Wisma Pendidikan

Jalan Tun Abdul Razak
80604 JOHOR BAHRU
JOHOR

Pengarah

Jabatan Pendidikan Pahang
Bandar Indera Mahkota
25200 KUANTAN
PAHANG

Pengarah

Jabatan Pendidikan Terengganu
Jalan Bukit Kecil

20604 KUALA TERENGGANU
TERENGGANU
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BORANG PENGESAHAN PELAKSANAAN PERKHIDMATAN KEBERSIHAN BANGUNAN DAN
KAWASAN (KBK) DI SEKOLAH/INSTITUSI PENDIDIKAN BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN
MALAYSIA (KPM)

22.

23.

24.

25.

26.

27.

Pengarah

Jabatan Pendidikan Kelantan
Bandar Baru Tunjong

16010 KOTA BHARU
KELANTAN

Pengarah

Jabatan Pendidikan Sabah

Wisma Jabatan Pendidikan Negeri Sabah
Jalan Punai Tanah, Likas

88450 KOTA KINABALU

SABAH

Pengarah

Jabatan Pendidikan Sarawak
Jalan Diplomatik Off Jalan Bako
Petra Jaya

93050 KUCHING

SARAWAK

Pengarah

Jabatan Pendidikan Wilayah Persekutuan Kuala Lumpur
Persiaran Tuanku Syed Sirajuddin

50604 W.P. KUALA LUMPUR

Pengarah

Jabatan Pendidikan Wilayah Persekutuan Labuan
Tingkat 10, Blok 4

Kompleks Ujana Kewangan

Peti Surat 81097

87020 W.P. LABUAN

Pengarah

Jabatan Pendidikan Wilayah Persekutuan Putrajaya
Aras 7, Lobi 2, Blok E2, Kompleks E

Kompleks Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62604 W.P. PUTRAJAYA
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA

BAHAGIAN PEROLEHAN (BPL)
PEKELILING PEROLEHAN BILANGAN 1 TAHUN 2022

Semua Setiausaha/Pengarah Bahagian/Institusi Induk
Semua Pengarah Jabatan Pendidikan Negeri

Semua Pengarah Institusi Pendidikan

Semua Pegawai Pendidikan Daerah

Semua Pengetua/Guru Besar

Kementerian Pendidikan Malaysia

GARIS PANDUAN PENGGUNAAN BORANG PENGESAHAN PELAKSANAAN
PERKHIDMATAN KEBERSIHAN BANGUNAN DAN KAWASAN
DI SEKOLAH/INSTITUSI PENDIDIKAN
BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA (KPM)

1. TUJUAN

Garis panduan ini bertujuan untuk memaklumkan kepada semua
Bahagian/Institusi Induk, Jabatan Pendidikan Negeri (JPN), Pejabat Pendidikan
Daerah (PPD) dan sekolah/institusi pendidikan mengenai penggunaan Borang
Pengesahan Pelaksanaan Perkhidmatan Kebersihan Bangunan dan Kawasan
(KBK) di sekolah/institusi pendidikan bawah Kementerian Pendidikan Malaysia
(KPM).
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GARIS PANDUAN PENGGUNAAN BORANG PENGESAHAN PELAKSANAAN PERKHIDMATAN
KEBERSIHAN BANGUNAN DAN KAWASAN DI SEKOLAH/INSTITUSI PENDIDIKAN BAWAH
KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA (KPM)

2,

DEFINISI

Dalam garis panduan ini, perkataan-perkataan berikut membawa maksud yang

ditetapkan baginya melainkan konteksnya mengkehendaki makna yang lain —

21

2.2

2.3

2.4

2.5

2.6

2.7

“‘Kerajaan” ertinya Kerajaan Malaysia yang diwakili oleh KPM dan
termasuklah Ketua Setiausaha KPM atau mana-mana pegawai yang

diberi kuasa oleh Ketua Setiausaha KPM;

“Syarikat” atau “Kontraktor” ertinya sebuah syarikat atau perniagaan yang
didaftarkan di Malaysia bawah Akta Syarikat 1965 [Akta 125] atau Akta
Pendaftaran Perniagaan 1956 [Akta 197] dan berdaftar dengan
Kementerian Kewangan Malaysia, serta dilantik oleh Kerajaan bagi
memberikan perkhidmatan KBK bagi Premis bawah KPM tertakluk

kepada terma dan syarat yang ditetapkan;

“‘Kontrak” atau “Perjanjian” ertinya kontrak perkhidmatan KBK antara

Kerajaan dengan Syarikat/Kontraktor;

“Premis” ertinya kawasan dan/atau bangunan di mana perkhidmatan KBK

dilaksanakan seperti yang ditentukan oleh Kerajaan;

“‘Perkhidmatan” ertinya perkhidmatan KBK yang disediakan oleh
Syarikat/Kontraktor;

‘Pekerja Kebersihan” ertinya mana-mana orang yang digaji oleh

Syarikat/Kontraktor untuk melaksanakan Perkhidmatan di Premis;

“‘Pentadbir Kontrak” ertinya pihak Kerajaan atau mana-mana pegawai

Kerajaan yang dinamakan bagi melaksanakan fungsi-fungsi Pentadbir

2/24



KPM.400-1/3/18 JLD.9 (\9q)

GARIS PANDUAN PENGGUNAAN BORANG PENGESAHAN PELAKSANAAN PERKHIDMATAN
KEBERSIHAN BANGUNAN DAN KAWASAN DI SEKOLAH/INSTITUSI PENDIDIKAN BAWAH
KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA (KPM)

2.8

2.9

Kontrak seperti yang ditetapkan dalam Pekeliling Perbendaharaan
(PP)/PK5.1;

‘Ketua Jabatan” ertinya Setiausaha Bahagian, Pengarah Bahagian,
Pengarah Institusi Induk/Institusi Pendidikan, Pengarah JPN, Pegawai
Pendidikan Daerah, Pengetua/Guru Besar bawah KPM; dan

“Penerima Perkhidmatan” ertinya Ketua Jabatan atau pegawai yang
dilantik oleh Ketua Jabatan untuk memantau, menyemak dan
mengesahkan pelaksanaan Perkhidmatan berdasarkan terma dan syarat
Kontrak serta skop dan spesifikasi Perkhidmatan di Bahagian/Institusi

Induk, JPN, PPD dan sekolah/institusi pendidikan masing-masing.

3. LATAR BELAKANG

3.1

3.2

3.3

KPM sentiasa melaksanakan penambahbaikan terma dan syarat Kontrak
serta skop dan spesifikasi Perkhidmatan KBK dan penetapan norma

baharu bilangan Pekerja Kebersihan.

Di samping itu, KPM melalui surat ruj. KPM.100-1/7/2 JId. 6 (26) bertarikh
11 Januari 2019 berkenaan Pengurusan Kebersihan, Kesihatan dan
Keselamatan di Sekolah KPM mengarahkan supaya semua urusan
pemantauan, kawal selia dan pengesahan prestasi perkhidmatan
keselamatan dan kebersihan hendaklah diurus sepenuhnya oleh

Pengetua/Guru Besar atau Penolong Kanan Pentadbiran.

Sehubungan itu, KPM telah mengemas kini Borang Pengesahan
Pelaksanaan Perkhidmatan KBK bagi memastikan pemantauan
pelaksanaan Perkhidmatan dilaksanakan berdasarkan terma dan syarat
Kontrak serta skop dan spesifikasi Perkhidmatan yang ditetapkan oleh
Bahagian Perolehan (BPL), KPM.
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GARIS PANDUAN PENGGUNAAN BORANG PENGESAHAN PELAKSANAAN PERKHIDMATAN
KEBERSIHAN BANGUNAN DAN KAWASAN DI SEKOLAH/INSTITUSI PENDIDIKAN BAWAH
KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA (KPM)

4. KATEGORI BORANG PENGESAHAN PELAKSANAAN PERKHIDMATAN
KBK

4.1 Borang Pengesahan Pelaksanaan Kerja Perkhidmatan KBK semasa yang
diedarkan melalui surat ruj. KPM.400-10/8/7 Jid 16 (3) bertarikh
30 Januari 2017 dibahagikan kepada empat (4) kategori, iaitu bagi Premis
sekolah, institusi  pendidikan, Kuarters Institusi Pendidikan
(KIP)/Kompleks Rumah Guru (KRG) dan Pusat Kokurikulum. Walau
bagaimanapun, semakan lanjut mendapati bahawa skop dan spesifikasi

Perkhidmatan bagi setiap kategori tersebut boleh dirangkumkan bersama.

4.2  Justeru, bagi memudahkan pengesahan pelaksanaan perkhidmatan KBK
oleh Penerima Perkhidmatan di sekolah/institusi pendidikan, Premis
sekolah dan institusi pendidikan termasuk JPN, PPD, Pusat
Kokurikulum dan KIP/KRG akan mengguna pakai borang yang sama

dan kategori borang tersebut telah disemak semula seperti berikut —

(i) Borang Pengesahan Pelaksanaan Perkhidmatan KBK Bagi

Kontrak Bermula Sebelum 1 Januari 2020; dan

(i) Borang Pengesahan Pelaksanaan Perkhidmatan KBK Bagi

Kontrak Bermula 1 Januari 2020 dan Seterusnya.
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GARIS PANDUAN PENGGUNAAN BORANG PENGESAHAN PELAKSANAAN PERKHIDMATAN
KEBERSIHAN BANGUNAN DAN KAWASAN DI SEKOLAH/INSTITUSI PENDIDIKAN BAWAH
KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA (KPM)

5. FUNGSI DAN KAEDAH PENGISIAN BORANG PENGESAHAN
PELAKSANAAN PERKHIDMATAN KBK

5.1 Borang Pengesahan Pelaksanaan Perkhidmatan KBK Bagi Kontrak

Bermula Sebelum 1 Januari 2020

5.1.1 Bagi mengelakkan implikasi perundangan, nama dan kod Borang
Pengesahan Pelaksanaan Perkhidmatan KBK sepertimana
dalam dokumen Kontrak yang bermula sebelum 1 Januari 2020

dikekalkan seperti di Jadual 1 dan di Lampiran A —

Jadual 1: Senarai Borang Pengesahan Pelaksanaan
Perkhidmatan KBK Bagi Kontrak Bermula Sebelum
1 Januari 2020

Bil. Nama Borang Kod Borang

Borang Pengesahan Pelaksanaan

1. BPPA KBK A
Kerja

Borang Rumusan Pengesahan Skop BPPA KBK 1A

2. | Perkhidmatan dan Pengurusan dan
Pekerja BPPA KBK 1B
Borang Pengesahan Bilangan

3. | Pekerja dan Rekod Ketidakhadiran BPPA KBK 2
Pekerja

Borang Pengesahan Pembekalan

4. BPPA KBK 3
Bahan dan Peralatan
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GARIS PANDUAN PENGGUNAAN BORANG PENGESAHAN PELAKSANAAN PERKHIDMATAN
KEBERSIHAN BANGUNAN DAN KAWASAN DI SEKOLAH/INSTITUSI PENDIDIKAN BAWAH
KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA (KPM)

5.1.2 Kandungan borang tersebut telah dikemas kini dan
dipermudahkan berbanding borang sedia ada seperti

perbandingan di Jadual 2 —

Jadual 2: Perbandingan Borang Pengesahan Pelaksanaan Perkhidmatan
KBK Bagi Kontrak Bermula Sebelum 1 Januari 2020

Bil. Perkara Borang Sedia Ada Borang Baharu

Empat (4) kategori, | Sekolah dan institusi

iaitu sekolah, institusi | pendidikan termasuk
Kategori
1. B pendidikan, KIP/KRG | KIP/KRG dan Pusat
oran
. dan Pusat | Kokurikulum mengguna pakai

Kokurikulum borang yang sama

Seperti dalam
Nama dan
2. dokumen Kontrak | Dikekalkan
Kod Borang
yang berkuat kuasa

Borang KBK 1A dan
KBK 1B tidak

mengandungi  skop

dan spesifikasi

Perkhidmatan bagi
_ Borang KBK 1A dan KBK 1B
pembersihan gutter |
. diperincikan  berdasarkan
Kandungan | (saluran air),
3. _ skop dan spesifikasi
Borang pembersihan  yang
_ Perkhidmatan dalam
khusus bagi Sekolah

Pendidikan Khas

serta kekerapan

Kontrak yang berkuat kuasa

pembersihan tandas,
bilik air dan bilik

mandi di asrama
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Bil. Perkara Borang Sedia Ada Borang Baharu
Borang KBK A, KBK
2 dan KBK 3:
Penyedia adalah
Pengurus/wakil
Syarikat/Kontraktor
Penyedia bagi semua borang
Borang KBK 1A dan
4. | Penyedia adalah Pengurus/wakil
1B: Penyedia adalah
Syarikat/Kontraktor
Guru/
Penyelia/Pegawai
Sekolah/Pegawai
Institusi/Pegawai
Pentadbir
Institusi Pendidikan:
Pegawai/Penolong
Jurutera/Pegawai Institusi Pendidikan:
Eksekutif Dikekalkan
Kanan/Ketua Unit
Khidmat Pengurusan
Sekolah: Guru/ | Sekolah: Guru Penolong
5. | Penyemak Pentadbir Sekolah Kanan Pentadbiran
Pusat Kokurikulum:
Pusat Kokurikulum:
Pegawai/ Penyelia
Dikekalkan
Pusat Kokurikulum
KIP/KRG: Pegawai
KIP/KRG: Pegawai | Pentadbir/Pegawai Aset/
Pentadbir Pegawai Pembangunan JPN
atau Institusi atau PPD
Institusi Pendidikan:
6. | Pengesah Institusi Pendidikan:
Ketua/Timbalan Ketua
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Bil. Perkara Borang Sedia Ada Borang Baharu
Pengarah/Timbalan | Jabatan/Pengarah/Timbalan
Pengarah/Pejabat Pengarah JPN atau
Pendidikan Daerah/ | Institusi/Pegawai/Timbalan
Ketua Sektor Pegawai Pendidikan

Daerah/ Pendaftar/Ketua
Sektor
Sekolah: Pengetua/
Sekolah: Dikekalkan
Guru Besar
Pusat Kokurikulum:
Pusat Kokurikulum:
Ketua Unit Pusat
Dikekalkan
Kokurikulum
KIP/KRG: Ketua/Timbalan
Ketua Jabatan/Pengarah/
Timbalan Pengarah JPN
KIP/KRG: Ketua
atau Institusi/Pegawai/
Jabatan
Timbalan Pegawai
Pendidikan Daerah/Ketua
Sektor
Tiada ruangan di
Borang KBK A untuk
pegawai/kakitangan
Ruangan Pusat Pembayar
Pengesahan | yang
7. _ Ruangan disediakan
Pusat bertanggungjawab
Pembayar menyemak dokumen
tuntutan bayaran
menurunkan
tandatangan, cap
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Bil. Perkara

Borang Sedia Ada Borang Baharu

rasmi nama dan

jawatan serta tarikh

5.1.3 Setiap helaian borang dan lampiran tambahan (sekiranya

ada) hendaklah mengandungi ruangan tandatangan

Penyedia, Penyemak dan Pengesah.

5.1.4 Kaedah pengisian Borang Pengesahan Pelaksanaan

Perkhidmatan KBK bagi Kontrak bermula sebelum 1 Januari
2020 adalah seperti di Jadual 3 —

Jadual 3: Kaedah Pengisian Borang Pengesahan Pelaksanaan

Perkhidmatan KBK Bagi Kontrak Bermula Sebelum 1 Januari 2020

Bil. Borang

Arahan Pengisian

Borang
Pengesahan
Pelaksanaan

Kerja
Perkhidmatan
[KBK A]

(ii)

Penyedia hendaklah mengesahkan telah
menyertakan borang-borang yang ditetapkan
bagi tujuan pembayaran serta memahami
terma dan syarat Kontrak serta skop dan
spesifikasi Perkhidmatan dan bersedia
menerima pembayaran sewajarnya. Penyedia
hendaklah  melengkapkan nama bank,
nombor akaun bank dan menurunkan
tandatangan, cap rasmi nama dan jawatan
serta tarikh.

Penyemak perlu menyemak perakuan
Penyedia dan mengisi ruangan sama ada
Perkhidmatan telah dilaksanakan

berdasarkan terma dan syarat Kontrak serta
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA (KPM)

Bil.

Borang

Arahan Pengisian

(iii)

(iv)

skop dan spesifikasi Perkhidmatan.
Penyemak hendaklah mengisi ruangan
semakan dan pengesahan sekolah/institusi
pendidikan dan melengkapkan pengiraan
denda dan/atau pemotongan. Penyemak
hendaklah menurunkan tandatangan, cap
rasmi nama dan jawatan serta tarikh.
Pengesah boleh membuat ulasan dengan
mengisi ruangan ulasan dan hendaklah
mengesahkan semakan Penyemak dengan
menurunkan tandatangan, cap rasmi nama
dan jawatan serta tarikh.

Pusat Pembayar perlu mengisi ruangan
pengesahan Pusat Pembayar dan jumlah
denda dan/atau pemotongan yang dikenakan.
Pegawai/kakitangan di Pusat Pembayar yang
bertanggungjawab  menyemak dokumen
tuntutan bayaran hendaklah menurunkan
tandatangan, cap rasmi nama dan jawatan

serta tarikh.

Borang
Rumusan
Pengesahan
Pelaksanaan
Perkhidmatan
dan
Pengurusan

Pekerja

Pengisian adalah berdasarkan kepada
skop dan spesifikasi Perkhidmatan yang
ditetapkan dalam dokumen Kontrak yang
berkuat kuasa di Premis masing-masing.
Penyedia hendaklah mengisi ruangan PK
(Pengesahan Syarikat/Kontraktor) bagi setiap
hari Perkhidmatan.
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GARIS PANDUAN PENGGUNAAN BORANG PENGESAHAN PELAKSANAAN PERKHIDMATAN
KEBERSIHAN BANGUNAN DAN KAWASAN DI SEKOLAH/INSTITUSI PENDIDIKAN BAWAH

KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA (KPM)

Bil.

Borang

Arahan Pengisian

[KBK 1A dan
KBK 1B]

(iif)

(iv)

(V)

(vii)

(viii)

Penyemak perlu mengisi ruangan PS
(Pengesahan sekolah/institusi
pendidikan/Pusat Kokurikulum/ KIP/KRG).
Tandakan < pada tarikh yang telah
disempurnakan Perkhidmatan seperti di
dalam skop dan spesifikasi Perkhidmatan.
Tandakan X pada tarikh yang Perkhidmatan
tersebut tidak disempurnakan seperti di dalam
skop dan spesifikasi Perkhidmatan.
Tandakan TB pada skop dan spesifikasi
Perkhidmatan yang tidak berkaitan bagi
Premis tersebut.

Penyemak perlu mengisi ruangan Catatan
Penyemak dengan menyatakan bilangan hari
di mana Perkhidmatan tidak disempurnakan,
sekiranya ada.

Penyedia, Penyemak dan Pengesah
hendaklah menurunkan tandatangan, cap
rasmi nama dan jawatan serta tarikh di

ruangan yang disediakan.

Borang
Pengesahan
dan Rekod

Ketidakhadiran

Pekerja

[KBK 2]

(i)

Jadual menunjukkan kekurangan bilangan
Pekerja Kebersihan yang dibekalkan oleh
Syarikat/Kontraktor setiap hari.

Kehadiran Pekerja Kebersihan dan Pekerja
Kebersihan gantian hendaklah dicatatkan.
Ruangan senarai nama Pekerja Kebersihan
dan Pekerja Kebersihan gantian boleh
ditambah mengikut keperluan. Sekiranya

helaian tambahan digunakan, ruangan
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA (KPM)

Bil.

Borang

Arahan Pengisian

tandatangan Penyedia, Penyemak dan
Pengesah hendaklah disediakan di setiap
helaian.

Penyedia, Penyemak dan Pengesah
hendaklah menurunkan tandatangan, cap
rasmi nama dan jawatan serta tarikh di

ruangan yang disediakan.

Borang
Pengesahan
Pembekalan
Bahan dan
Peralatan
[KBK 3]

(ii)

(iif)

Penyedia hendaklah mengisi ruangan
Pengesahan  Syarikat/Kontraktor dengan
jenama dan kuantiti bagi pakaian seragam,
mesin, kelengkapan dan peralatan yang
dibekalkan/digunakan.

Penyemak hendaklah mengisi ruangan
Pengesahan Sekolah/Institusi Pendidikan
sama ada pakaian seragam, mesin,
kelengkapan dan peralatan telah dibekalkan
mengikut spesifikasi dan kuantiti dalam
Perjanjian/ Surat Setuju Terima.

Pengesah perlu mengisi ruangan Catatan
Pengesah dengan menyatakan tarikh mesin,
peralatan, kelengkapan dan bahan-bahan
tidak dibekalkan, tidak mencukupi atau rosak,
tidak berfungsi atau hilang tidak diganti pada
tarikh tersebut, sekiranya ada.

Penyedia, Penyemak dan Pengesah
hendaklah menurunkan tandatangan, cap
rasmi nama dan jawatan serta tarikh di

ruangan yang disediakan.
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5.2 Borang Pengesahan Pelaksanaan Perkhidmatan KBK Bagi Kontrak

Bermula 1 Januari 2020 dan Seterusnya

5.2.1 Nama dan kod Borang Pengesahan Pelaksanaan Perkhidmatan
KBK bagi Kontrak bermula 1 Januari 2020 dan seterusnya adalah
seperti di Jadual 4 dan di Lampiran B —

Jadual 4: Senarai Borang Pengesahan Pelaksanaan
Perkhidmatan KBK Bagi Kontrak Bermula 1 Januari 2020

dan Seterusnya

Kod
Bil. Nama Borang
Borang
Borang Pengesahan Pelaksanaan
1. KBK A
Perkhidmatan
Borang Rumusan Pengesahan
KBK 1A

> Pelaksanaan Skop dan Spesifikasi ;
. an
Perkhidmatan dan Pengurusan Pekerja

KBK 1B

Kebersihan

Borang Pengesahan Bilangan Pekerja dan

3. KBK 2
Rekod Kehadiran Pekerja Kebersihan

Borang Pengesahan Kehadiran Pekerja
4. | Berdasarkan Rekod Kehadiran Pekerja KBK 3

Kebersihan

Borang Pengesahan Pembekalan Mesin,

5 KBK 4
Kelengkapan, Peralatan dan Bahan-bahan

5.2.2 Setiap helaian borang dan lampiran tambahan (sekiranya
ada) hendaklah mengandungi ruangan tandatangan

Penyedia, Penyemak dan Pengesah.
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5.2.3 Kaedah pengisian Borang Pengesahan Pelaksanaan
Perkhidmatan KBK bagi Kontrak bermula 1 Januari 2020 dan

seterusnya adalah seperti di Jadual 5 —

Jadual 5: Kaedah Pengisian Borang Pengesahan Pelaksanaan

Perkhidmatan KBK Bagi Kontrak Bermula 1 Januari 2020 dan Seterusnya

Bil. Borang Arahan Pengisian

(i) Penyedia hendaklah mengesahkan telah
menyertakan borang-borang yang ditetapkan
bagi tujuan pembayaran serta memahami
terma dan syarat Kontrak serta skop dan
spesifikasi Perkhidmatan dan bersedia
menerima pembayaran sewajarnya.
Penyedia hendaklah melengkapkan nama

bank, nombor akaun bank dan menurunkan

Borang tandatangan, cap rasmi nama dan jawatan
Pengesahan serta tarikh.

1. Pelaksanaan | (i) Penyemak perlu menyemak perakuan

Perkhidmatan Penyedia dan mengisi ruangan sama ada

[KBK A] Perkhidmatan telah dilaksanakan

berdasarkan terma dan syarat Kontrak serta
skop dan  spesifikasi  Perkhidmatan.
Penyemak hendaklah mengisi ruangan
semakan dan pengesahan sekolah/institusi
pendidikan dan melengkapkan pengiraan
denda dan/atau pemotongan. Penyemak

hendaklah menurunkan tandatangan, cap

rasmi nama dan jawatan serta tarikh.
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Bil.

Borang

Arahan Pengisian

(iii)

(iv)

Pengesah boleh membuat ulasan dengan
mengisi ruangan ulasan dan hendaklah
mengesahkan semakan Penyemak dengan
menurunkan tandatangan, cap rasmi nama
dan jawatan serta tarikh.

Pusat Pembayar perlu mengisi ruangan
pengesahan Pusat Pembayar dan jumlah
tolakan yang dikenakan. Pegawai/kakitangan
di Pusat Pembayar yang bertanggungjawab

menyemak dokumen tuntutan

bayaran
hendaklah menurunkan tandatangan, cap

rasmi nama dan jawatan serta tarikh.

Borang
Rumusan
Pengesahan
Pelaksanaan
Skop dan
Spesifikasi
Perkhidmatan
dan
Pengurusan
Pekerja
Kebersihan
[KBK 1]

(ii)

(iii)

(iv)

(V)

Pengisian adalah berdasarkan kepada
skop dan spesifikasi Perkhidmatan yang
ditetapkan dalam dokumen Kontrak yang
berkuat kuasa di Premis masing-masing.

Penyedia hendaklah mengisi ruangan PK
Syarikat/Kontraktor)

setiap hari Perkhidmatan.

(Pengesahan bagi

Penyemak perlu mengisi ruangan PS
sekolah/institusi
pendidikan/Pusat Kokurikulum/ KIP/KRG).
Tandakan telah

Perkhidmatan seperti di

(Pengesahan

v pada tarikh yang
disempurnakan
dalam skop dan spesifikasi Perkhidmatan.
Tandakan X pada tarikh yang Perkhidmatan
tersebut tidak disempurnakan seperti di

dalam skop dan spesifikasi Perkhidmatan.
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Bil.

Borang

Arahan Pengisian

(vi)

(vii)

(viii)

Tandakan TB pada skop dan spesifikasi
Perkhidmatan yang tidak berkaitan bagi
Premis tersebut.

Penyemak perlu mengisi ruangan catatan
Penyemak dengan menyatakan bilangan hari
di mana Perkhidmatan tidak disempurnakan,
sekiranya ada.

Penyedia, Penyemak dan Pengesah
hendaklah menurunkan tandatangan, cap
rasmi nama dan jawatan serta tarikh di

ruangan yang disediakan.

Borang
Pengesahan
Bilangan
Pekerja dan
Rekod
Kehadiran
Pekerja
Kebersihan
[KBK 2]

(i)

Jadual menunjukkan kekurangan bilangan
Pekerja Kebersihan yang dibekalkan oleh
Syarikat/Kontraktor setiap hari.

Kehadiran Pekerja Kebersihan dan Pekerja
Kebersihan gantian hendaklah dicatatkan.
Ruangan senarai nama Pekerja Kebersihan
dan Pekerja Kebersihan gantian boleh
ditambah mengikut keperluan. Sekiranya
helaian tambahan digunakan, ruangan
tandatangan Penyedia, Penyemak dan
Pengesah hendaklah disediakan di setiap
helaian.

Penyedia, Penyemak dan Pengesah
hendaklah menurunkan tandatangan, cap
rasmi nama dan jawatan serta tarikh di

ruangan yang disediakan.
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Bil. Borang Arahan Pengisian
(i) Salinan Buku Rekod Kehadiran Pekerja
Kebersihan, Kad Perakam Waktu (Punch
Card) atau Laporan Kehadiran Biometrik
(Thumb Print) hendaklah ditampal dengan
dengan kemas dan teratur. Nama Pekerja
Kebersihan, cetakan tarikh dan masa
kehadiran pada waktu bertugas mestilah
Borang
jelas.
Pengesahan - ) . .
(i) Nama Pekerja Kebersihan dan Pekerja
Kehadiran
Kebersihan gantian pada salinan Buku
Pekerja . .
Rekod Kehadiran Pekerja Kebersihan, Kad
Berdasarkan
4. S Perakam Waktu (Punch Card) atau Laporan
eko
Kehadiran = Biometrik  (Thumb  Print)
Kehadiran
hendaklah sama dengan yang dinyatakan
Pekerja
dalam Borang KBK 2.
Kebersihan
(iii) Sekiranya helaian tambahan digunakan,
[KBK 3] _
ruangan tandatangan Penyedia, Penyemak
dan Pengesah hendaklah disediakan di
setiap helaian.
(iv) Penyedia, Penyemak dan Pengesah
hendaklah menurunkan tandatangan, cap
rasmi nama dan jawatan serta tarikh di
ruangan yang disediakan.
Borang .
(i) Penyedia hendaklah mengisi ruangan
Pengesahan .
Pengesahan Syarikat/Kontraktor dengan
Pembekalan ) .
53 o jenama dan kuantiti bagi pakaian seragam,
esin,
mesin, kelengkapan dan peralatan yang
Kelengkapan, _
dibekalkan/digunakan.
Peralatan dan
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Bil.

Borang

Arahan Pengisian

Bahan-bahan
[KBK 4]

(iii)

Penyemak hendaklah mengisi ruangan
Pengesahan Sekolah/Institusi Pendidikan
sama ada pakaian seragam, mesin,
kelengkapan dan peralatan telah dibekalkan
mengikut spesifikasi dan kuantiti dalam
Perjanjian/ Surat Setuju Terima.

Pengesah perlu mengisi ruangan Catatan
Pengesah dengan menyatakan tarikh mesin,
peralatan, kelengkapan dan bahan-bahan
tidak dibekalkan, tidak mencukupi atau rosak,
tidak berfungsi atau hilang tidak diganti pada
tarikh tersebut, sekiranya ada.

Penyedia, Penyemak dan Pengesah
hendaklah menurunkan tandatangan, cap
rasmi nama dan jawatan serta tarikh di

ruangan yang disediakan

52.4

Borang Pengesahan Pelaksanaan Perkhidmatan KBK seperti di

Jadual 5 adalah terpakai bagi Kontrak bermula 1 Januari 2020

dan seterusnya, tertakluk kepada arahan KPM dari semasa ke

semasa.
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6. PEGAWAI/PENERIMA PERKHIDMATAN BERTANGGUNGJAWAB

6.1  Pengurus/wakil Syarikat/Kontraktor yang mengisi borang serta Penerima
Perkhidmatan yang membuat semakan dan pengesahan hendaklah
menurunkan tandatangan, cap rasmi nama dan jawatan serta tarikh di
setiap helaian borang dan lampiran tambahan.

6.2 Pengurus/wakil Syarikat/Kontraktor merupakan Penyedia manakala
Penerima Perkhidmatan yang dipertanggungjawabkan sebagai
Penyemak dan Pengesah Borang Pengesahan Pelaksanaan
Perkhidmatan KBK bagi sekolah/institusi pendidikan masing-masing
adalah seperti di Jadual 6 —

Jadual 6: Penyedia, Penyemak dan Pengesah
Borang Pengesahan Pelaksanaan Perkhidmatan KBK
Peranan dan Pegawai/
Bil. Premis Penerima Perkhidmatan Bertanggungjawab
Penyedia Penyemak Pengesah
(i) Ketua/Timbalan
. Ketua Jabatan;
(i) Pegawai; .
. (i) Pengarah/Timbalan
(i) Penolong
Pengarah JPN;
. Jurutera;
Pengurus/Wakil | _ | (iii) Pengarah/Timbalan
Institusi _ (iii) Pegawai Eksekutif
1. o Syarikat/ Pengarah Institusi;
Pendidikan Kanan; atau . o
Kontraktor _ ) (iv) Pegawai/Timbalan
(iv) Ketua Unit
Pegawai
Khidmat
Pendidikan
Pengurusan
Daerah;
(v) Pendaftar; atau
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Peranan dan Pegawai/
Bil. Premis Penerima Perkhidmatan Bertanggungjawab
Penyedia Penyemak Pengesah
(vi) Ketua Sektor
Pengurus/Wakil
_ Guru Penolong Kanan
2. Sekolah Syarikat/ Pengetua/Guru Besar
Pentadbiran
Kontraktor
(i) Pegawai Unit
Pengurus/Wakil
Pusat : Kokurikulum; atau Ketua Unit Pusat
3. Syarikat/
Kokurikulum (i) Penyelia Pusat Kokurikulum
Kontraktor
Kokurikulum
(i) Ketua/Timbalan
(i) Pegawai Ketua Jabatan;
Pentadbir (i) Pengarah/Timbalan
KIP/KRG di Pengarah JPN;
Pengurus/Wakil JPN/PPDl/Institusi; | (iii) Pengarah/Timbalan
4. KIP/KRG Syarikat/ atau Pengarah Institusi;
Kontraktor (i) Pegawai (iv) Pegawai/Timbalan
Aset/Pegawai Pegawai
Pembangunan Pendidikan
JPN/PPD Daerah; atau
(v) Ketua Sektor
6.3 Penyedia, Penyemak dan Pengesah seperti di Jadual 6 adalah terpakai

bagi kedua-dua Borang Pengesahan Pelaksanaan Perkhidmatan KBK

bagi Kontrak bermula sebelum 1 Januari 2020 dan Kontrak bermula

pada 1 Januari 2020 dan seterusnya.
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GARIS PANDUAN PENGGUNAAN BORANG PENGESAHAN PELAKSANAAN PERKHIDMATAN
KEBERSIHAN BANGUNAN DAN KAWASAN DI SEKOLAH/INSTITUSI PENDIDIKAN BAWAH
KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA (KPM)

7.

TANGGUNGJAWAB KETUA JABATAN

71

7.2

Ketua Jabatan adalah bertanggungjawab untuk memastikan garis
panduan ini dipatuhi dan dilaksanakan sepenuhnya oleh
Bahagian/Institusi Induk, JPN, PPD dan sekolah/institusi pendidikan

masing-masing.

Ketua Jabatan hendaklah memastikan pentadbiran kontrak perkhidmatan
KBK dilaksanakan pada peringkat Bahagian/Institusi Induk, JPN, PPD
dan sekolah/institusi pendidikan mengikut semua peraturan dan tatacara

perolehan dan kewangan semasa yang berkuat kuasa.

TARIKH BERKUAT KUASA

Garis panduan ini berkuat kuasa mulai 1 Februari 2022 bagi kontrak

perkhidmatan KBK di sekolah/institusi pendidikan bawah KPM yang

perolehannya dilaksanakan berdasarkan terma dan syarat Kontrak serta skop

dan spesifikasi Perkhidmatan yang ditetapkan oleh BPL, KPM, tertakluk kepada

arahan KPM dari semasa ke semasa.

PEMAKAIAN

9.1

9.2

Garis panduan ini terpakai kepada semua Bahagian/Institusi Induk, JPN,
PPD dan sekolah/institusi pendidikan bawah KPM.

Borang Pengesahan Pelaksanaan Perkhidmatan KBK di sekolah/institusi
pendidikan bawah KPM dalam garis panduan ini adalah bagi kontrak
perkhidmatan KBK yang perolehannya dilaksanakan berdasarkan terma
dan syarat Kontrak serta skop dan spesifikasi Perkhidmatan yang
ditetapkan oleh BPL, KPM.
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GARIS PANDUAN PENGGUNAAN BORANG PENGESAHAN PELAKSANAAN PERKHIDMATAN
KEBERSIHAN BANGUNAN DAN KAWASAN DI SEKOLAH/INSTITUSI PENDIDIKAN BAWAH
KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA (KPM)

9.3

9.4

Garis panduan ini hendaklah dibaca bersama dokumen Kontrak yang

berkuat kuasa di Premis masing-masing. Sekiranya terdapat sebarang

percanggahan antara skop dan spesifikasi Perkhidmatan dalam dokumen

Kontrak dan Borang Pengesahan Pelaksanaan Perkhidmatan KBK dalam

garis panduan ini, dokumen Kontrak hendaklah mengatasi garis panduan

ini.

Borang Pengesahan Pelaksanaan Perkhidmatan KBK tersebut tidak

terpakai bagi —

(i)

(iif)

kontrak perkhidmatan KBK di Sekolah Kurang Murid (SKM) yang
perolehannya dilaksanakan berdasarkan Garis Panduan
Perolehan Perkhidmatan KBK Bagi SKM yang dikeluarkan oleh
BPL, KPM melalui surat ruj. KPM.BPPA.S.400-10/3/4 JLD 9 (21)
bertarikh 28 November 2018. Pengesahan pelaksanaan
Perkhidmatan bawah Kontrak tersebut hendaklah mengguna pakai
Borang Pengesahan Pelaksanaan Perkhidmatan KBK yang

terkandung dalam garis panduan tersebut;

Borang Pengesahan Pelaksanaan Perkhidmatan KBK bagi kontrak
perkhidmatan KBK di KIP yang perolehannya dilaksanakan
berdasarkan Garis Panduan Perolehan Perkhidmatan KBK Bagi
KIP yang dikeluarkan oleh BPL melalui surat ruj. KPM.BPL.S.400-
10/3/4 JLD 2 (20) bertarikh 29 Januari 2019. Pengesahan
pelaksanaan perkhidmatan bawah kontrak tersebut hendaklah
mengguna pakai Borang Pengesahan Pelaksanaan Perkhidmatan

KBK yang terkandung dalam garis panduan tersebut; dan

kontrak perkhidmatan KBK yang perolehannya tidak dilaksanakan
berdasarkan terma dan syarat Kontrak serta skop dan spesifikasi
Perkhidmatan yang ditetapkan oleh BPL, KPM.
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GARIS PANDUAN PENGGUNAAN BORANG PENGESAHAN PELAKSANAAN PERKHIDMATAN
KEBERSIHAN BANGUNAN DAN KAWASAN DI SEKOLAH/INSTITUSI PENDIDIKAN BAWAH
KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA (KPM)

10.

9.5

9.6

Garis Panduan Penggunaan Borang Pengesahan Pelaksanaan
Perkhidmatan KBK Di Institusi Pendidikan/Sekolah Bawah KPM ini dan
borang-borang pengesahan pelaksanaan perkhidmatan KBK yang
terkandung di dalamnya boleh dimuat turun daripada portal rasmi KPM di

Www.moe.gov.my.

Bagi perkara-perkara dan isu-isu lain selain daripada yang dinyatakan
dalam garis panduan ini hendaklah mendapat kelulusan daripada

Setiausaha Bahagian Perolehan, KPM terlebih dahulu.

PEMBATALAN

Borang-borang pengesahan pelaksanaan perkhidmatan KBK berikut adalah
dibatalkan —

(i)

Borang Pengesahan Kerja Perkhidmatan KBK dalam Panduan
Penggunaan Borang Baru Pengesahan Pelaksanaan Kerja Bagi Kontrak
Perkhidmatan KBK dan Perkhidmatan Kawalan Keselamatan (PKK) di
Institusi-institusi Pendidikan/ Sekolah Di Bawah KPM yang terkandung
dalam Buku Panduan Pengurusan Kontrak Perkhidmatan KPM Tahun
2015 yang diedarkan melalui surat ruj. KP(BPPA)600-1/7/2 Jilid 7 (07)
bertarikh 9 Jun 2015; dan

Borang Pengesahan Kerja Perkhidmatan KBK yang diedarkan melalui
surat ruj. KPM.400-10/8/7 JId 16 (3) bertarikh 30 Januari 2017.
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GARIS PANDUAN PENGGUNAAN BORANG PENGESAHAN PELAKSANAAN PERKHIDMATAN
KEBERSIHAN BANGUNAN DAN KAWASAN DI SEKOLAH/INSTITUSI PENDIDIKAN BAWAH

KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA (KPM)

11. PERTANYAAN

Sebarang pertanyaan mengenai garis panduan ini boleh dikemukakan kepada —

Setiausaha Bahagian

Bahagian Perolehan

Kementerian Pendidikan Malaysia
Aras 5, Blok E2, Kompleks E

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan

62604 PUTRAJAYA

(u.p.: Cawangan Dasar)

No. Tel.: 03-8884 9292/ 03-8884 9279
No. Faks: 03-8884 6800/ 03-8884 6892

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

(SULIMAN BIN ABD RAHMAN)

Setiausaha Bahagian

Bahagian Perolehan

Kementerian Pendidikan Malaysia
Tarikh: Q0 JAN UAR]| <032
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BPPA KBK A (BAGI KONTRAK BERMULA SEBELUM 1 JANUARI 2020)

BORANG PENGESAHAN PELAKSANAAN KERJA
PERKHIDMATAN KEBERSIHAN BANGUNAN DAN KAWASAN DI SEKOLAH/INSTITUSI PENDIDIKAN
DI BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA

BULAN: TAHUN:
SEKOLAH/INSTITUSI PENDIDIKAN: ZON:
TUNTUTAN BAYARAN BAGI BULAN: TAHUN:
Kami/ saya dengan ini mengaku telah menyempurnakan Perkhidmatan Kebersihan Bangunan dan Kawasan di

Sekolah/Institusi Pendidikan di atas dengan sempurna seperti skop dan spesifikasi Perkhidmatan dalam dokumen perjanjian Kontrak No.

untuk tempoh hingga

Bersama-sama ini disertakan borang-borang bagi tujuan pembayaran seperti berikut -

(i) Borang Rumusan Pengesahan Skop Perkhidmatan dan Pengurusan Pekerja KBK 1A dan KBK 1B
(i) Borang Pengesahan Bilangan Pekerja dan Rekod Ketidakhadiran Pekerja KBK 2
(ii) Borang Pengesahan Pembekalan Bahan dan Peralatan KBK 3

2% Saya memahami terma dan syarat Kontrak dan bersedia menerima pembayaran sewajarnya.

Saya yang benar,

(Tandatangan & Cop Rasmi)
Pengurus/Wakil Syarikat/Kontraktor

Nama Bank

Nombor Akaun

Tarikh

PENGESAHAN KETUA JABATAN/PENGARAH/PPD/PENGETUA/GURU BESAR
(Tandakan Y pada ruangan yang berkaitan)

Telah disemak dan disahkan Perkhidmatan Kebersihan Bangunan dan Kawasan di Premis ini telah dilaksanakan mengikut terma dan syarat Kontrak serta skop dan
spesifikasi Perkhidmatan. Tuntutan di atas diperakukan untuk bayaran sepenuhnya.

Perkhidmatan di atas tidak mematuhi terma dan syarat Kontrak serta skop dan spesifikasi Perkhidmatan. Penolakan bayaran perlu dibuat dengan mengambil kira perkara

| berikut:
DIiSI OLEH
SEKOLAH/ANSTITUSI DIiSI OLEH PUSAT PEMBAYAR
PENDIDIKAN
JUMLAH
YA TIDAK YA TIDAK
(RM)
(i) Mengenakan PEMOTONGAN bayaran apabila Kontraktor gagal

menyediakan atau menempatkan Pekerja Kebersihan di Premis pada

satu-satu masa mengikut bilangan yang ditetapkan

Pemotongan = Bilangan Pekerja Kebersihan Yang Tidak Bertugas

x (Gaji Pokok Pekerja Kebersihan Sebulan + 30.5 hari) x Bilangan

Hari Tidak Bertugas
Disemak Oleh: Disahkan Oleh:
(Tandatangan & Cap Rasmi) (Tandatangan & Cap Rasmi)
Institusi Pendidikan: Pegawai/Penolong Jurutera/Pegawai Eksekutif Kanan/ Institusi Pendidikan: Ketua/Timbalan Ketua Jabatan/Pengarah/Timbalan Pengarah JPN

Ketua Unit Khidmat Pengurusan atau Institusi/Pegawai Pendidikan Daerah (PPD)/Timbalan PPD/Pendaftar/Ketua Sektor
Sekolah: Guru Penolong Kanan Pentadbiran Sekolah: Pengetua/Guru Besar
Pusat Kokurikulum: Pegawai/Penyelia Pusat Kokurikulum Pusat Kokurikulum: Ketua Unit Pusat Kokurikulum
Kuarters Institusi Pendidikan (KIP)/Kuarters Rumah Guru (KRG): Pegawai Pentadbir/ KIP/KRG: Ketua/Timbalan Ketua Jabatan/Pengarah/Timbalan Pengarah JPN
Pegawai Aset/Pegawai Pembangunan JPN atau Institusi atau PPD atau Institusi/PPD/Timbalan PPD/Ketua Sektor

Tarikh: Tarikh:

BERSAMBUNG KE MUKA SURAT SEBELAH
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BPPA KBK A (BAGI KONTRAK BERMULA SEBELUM 1 JANUARI 2020)

BORANG PENGESAHAN PELAKSANAAN KERJA
PERKHIDMATAN KEBERSIHAN BANGUNAN DAN KAWASAN DI SEKOLAH/INSTITUSI PENDIDIKAN
DI BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA

BULAN: TAHUN:

SEKOLAH/INSTITUSI PENDIDIKAN: ZON:

TUNTUTAN BAYARAN BAGI BULAN: TAHUN:

DUSI OLEH
SEKOLAHANSTITUSI DiiSt OLEH PUSAT PEMBAYAR
PENDIDIKAN

JUMLAH
YA TIDAK YA TIDAK RM

(i) Mengenakan DENDA dengan jumlah ................. % daripada
Anggaran Nilai Perjanjian bulan bagi Premis ini apabila Kontraktor
tidak mematuhi syarat dan terma Perjanjian serta skop dan spesifikasi
Perkhidmatan

Denda = 1% sehari x Bilangan Hari Pelanggaran Dilakukan x
Anggaran Nilai Perjanjian Sebulan Bagi Premis Terlibat

Nota:
1. Had denda maksimum ditetapkan sebanyak 20% daripada Anggaran Nilai Perjanjian sebulan. MLAF KAN
2. Sekiranya terdapat Pekerja Kebersihan tidak hadir namun skop dan spesifikasi yang dilaksanakan JU ToLA (R

i " [Pemotongan/Denda (i) dan
memuaskan Kerajaan, pemotongan akan dilaksanakan tanpa mengenakan denda. iy}
3. Jika ketidakhadiran Pekerja Kebersihan menjejaskan kualiti Perkhidmatan, kedua-dua pemotongan
dan denda akan dikenakan.

Ulasan:

Peringatan:

Seksyen 18, Akta SPRM: "Seseorang melakukan kesalahan jika dia memberi seseorang ejen, atau sebagai seorang ejen dia menggunakan, dengan niat hendak memperdayakan
prinsipalnya, apa-apa resit, akaun atau dokumen lain yang berkenaan dengan prinsipalnya itu mempunyai kepentingan, dan yang dia mempunyai sebab untuk mempercayai mengandungi
apa-apa pernyataan yang palsu atau silap atau tidak lengkap tentang apa-apa pernyataan yang palsu atau silap atau tidak lengkap tentang apa-apa butir matan, dan yang dimaksudkan
untuk mengelirukan prinsipalnya.”

Disemak Oleh: Disahkan Oleh:
(Tandatangan & Cap Rasmi) (Tandatangan & Cap Rasmi)
Institusi Pendidikan: Pegawai/Penolong Jurutera/Pegawai Eksekutif Kanan/ Institusi Pendidikan: Ketua/Timbalan Ketua Jabatan/Pengarah/Timbalan Pengarah JPN
Ketua Unit Khidmat Pengurusan atau Institusi/Pegawai Pendidikan Daerah (PPD)/Timbalan PPD/Pendaftar/Ketua Sektor
Sekolah: Guru Penolong Kanan Pentadbiran Sekolah: Pengetua/Guru Besar
Pusat Kokurikulum: Pegawai/Penyelia Pusat Kokurikulum Pusat Kokurikulum: Ketua Unit Pusat Kokurikulum
Kuarters Institusi Pendidikan (KIP)/Kuarters Rumah Guru (KRG): Pegawai Pentadbir/ KIP/KRG: Ketua/Timbalan Ketua Jabatan/Pengarah/Timbalan Pengarah JPN
Pegawai Aset/Pegawai Pembangunan JPN atau Institusi atau PPD atau Institusi/PPD/Timbalan PPD/Ketua Sektor
Tarikh: Tarikh:

Disahkan Oleh Pusat Pembayar:

(Tandatangan & Cap Rasmi)
Tarikh:
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BORANG RUMUSAN PENGESAHAN SKOP PERKHIDMATAN DAN PENGURUSAN PEKERJA
PERKHIDMATAN KEBERSIHAN BANGUNAN DAN KAWASAN DI SEKOLAH/INSTITUS| PENDIDIKAN

DI BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA

BPPA KBK 1A (BAGI KONTRAK BERMULA SEBELUM 1 JANUARI 2020)

BULAN: TAHUN:
NAMA KONTRAKTOR:
SEKOLAH/INSTITUSI PENDIDIKAN:
CATATAN
_u.g; IYEMAK
BIL. SKOP DAN SPESIFIKASI PERKHIDMATAN f ,m__,kB»z__:i. HARI
1 2 3 4 5 8 9 10 11 12 13 14 15 Perkhidmatan tidak

vx*vm vx_v.m vx—tw _ux_vm vx__um

vx_vm v:~vm. !A_vm 1x_Vm vx__um VX_‘vw tx_va vﬁ~vm

1 |LOKASI/RUANG/KAWASAN (tertakluk kepada skop dan spesifikasi Perkhidmatan yang ditetapkan dalam dokumen kontrak yang berkuat kuasa dl Premis masing-

masing)
(d) Kawasan persekitaran Premis — )
Kawasan berumput di padang, tepi/celah F_w_“a (2) minggu sek
bangunan, taman/ianskap, cerun/tebing ﬁa _:wmn nmamaﬁzams
yang berbukit dan beralun, menyapu, dan rumput ke tempat sampah ces 4 i mmﬂr i1 S10P
jalan, tepi longkang/parit dan kawasan 5 m:.wumm asi
luar pagar dalam jarak 2 kaki dari pagar erkhidmatan yang
sl ditetapkan)
() Kawasan persekitaran Premis — [0) hedges Tumbuhan menjalar dan pokok-pokok Dua (2) minggu ekl
Kawasan sekitar bangunan, sepanjang | kecilirenek dengan ukuran i tidak melebihi 12" serta mengumpul membuang sampah hasil tebasan di s ot m% o
pagar, kolam ‘titipan i’ serta tebing tempat sampah 9 P
longkang/parit dan sepanjang saluran Satu (1) minggu sekal
it serta kolam atau dua (2) minggu
rekreasi ) Mencuci/membersin longkang/parit di sekitar kawasan bangunan dengan mengeluarkan dan sekali berdasarkan skop
membuang sampah, mendapan, lumut dan rumput rumpai dan spesifikasi
Perkhidmatan yang
ditetapkan
mmaw\%_agmé rumput rumpai/tumbuhan menjalar dan dahan keringlrapuh di tempat khas/pelupusan et keharien
(7 Kawasan persekitaran Premis — ) )
ey il (i) Menyiram pokok dalam pasu Setiap hari
fEmkan ) Menyiram pokok atas tanah Mengikut keperluan
(iii) Membaja pokok dalam pasu dan atas tanah Dua (2) minggu sek

Dua (2) bulan sekali atau
tiga (3) bulan sekall
berdasarkan skop dan
spesifikasi Perkhidmatan
yang ditetapkan

(iv) i pokok serta ih dan tanah di pangkal pokok
dalam pasu dan atas tanah

(v) Menanam pokok baharu dan mengganti pokok yang mati Mengikut keperiuan

(9) Kawasan persekitaran Premis -

Gutter (saluran air) Membersihkan saluran air daripada sampah/daun kering Mengikut keperiuan

Satu (1) kali sehari
mengikut proses yang
(h) Rumah Pam Menjalankan kerja-kerja backwash dinyatakan dalam skop
dan spesifikasi

(i) Billk asrama atau rumahibilik
penginapan/kediaman (bagi Institusi

(i) Menyusun/mengemas tilam, cadar, bantal, sarung bantal, selimut dan peralatanvkelengkapan

Pendidikan yang merupakan Institut Memasang cadar, sarung bantal dan selimut untuk kegunaan penginap, seria membuka dan
Latihan Awam (ILA) dan Pusat selepas digunakan untuk dicuci

Kokurikulum, sekiranya berkaitan)

(ii) i semua jenang i cermin tingkap, kipas, lampu, bingkai gambar dan
lain-lain peralatan dengan bahan-bahan pencuci yang Mengikut daftar masuk
(V) i i Tantai dan ] dan keluar penginap

itari dalam bilik dengan bahan pencuci yang bersesuaian supaya lantai kering

dan tidak

(v) Menyembur dan meletakkan bahan pewangi selepas setiap kali billk mandiftandas dicuci

(vi) i tanda amaran semasa ihan dijalankan

(vii) Menyediakan hand soap dispenser berserta sabun tangan cecair di bilik mandi/tandas zmamm._ﬂhmwwmmman_mmm

(Viil) Menyediakan fissue dispenser berserta tisu tandas gulung i bifk mandi/tandas Memastikannya sentiasa
? tersedia

Mengikut keperiuan
dan/atau daftar masuk
dan keluar penainap

(ix) Membersinkan semua habuk, kotoran, sarang labah-labah, sarang lebah, tahi burung, tahi cicak,
sawang dan seumpamanya

Mengikut keperluan

(x) Mengumpul dan memasukkan sampah sarap dalam karung plastk serta membuangkannya ditempat | = 0L PSRN

khas/pelupusan sampah

dan keluar penqinap

Disediakan Oleh: Disemak Oleh:

(Tandatangan & Cap Rasmi) (Tandatangan & Cap Rasmi)
Pengurus/Wakil SyarikaKontraktor Institusi Pendidikan: Pegawai g Jurutera/Pegawai Eksekutif Unit Khidmat
Tarikh: Sekolah: Guru Penolong Kanan Pentadbiran

Pusat Kokuril gawai/Penyelia Pusat

Kuarters Institusi Pen an (KIP)/Kuarters Rumah Guru (KRG): Pegawai Pentadbir/Pegawai Aset/

Peqawai Pembangunan JPN atau Institusi atau PPD
Tarikh:

4110

Disahkan Oleh:

(Tandatangan & Cap Rasmi)
usi Pendidikan: Ketua/Timbalan Ketua Jabatan/Pengarah/Timbalan Pengarah JPN

atau Institusi/Pegawai Pendidikan Daerah (PPD)/Timbalan PPD/Pendaftar/Ketua Sektor
Sekolah: Pengetua/Guru Besar
Pusat Kokurikulum: Ketua Unit Pusat Kokurikulum

KIP/KRG: Ketua/Timbalan Ketua Jabatan/Pengarah/Timbalan Pengarah JPN atau Institusi/PPD/Timbalan PPD/Ketua Sektor
Tarikh:

In:

BERSAMBUNG KE MUKA SURAT SEBELAH
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BORANG RUMUSAN PENGESAHAN SKOP PERKHIDMATAN DAN PENGURUSAN PEKERJA

BPPA KBK 1B (BAGI KONTRAK BERMULA SEBELUM 1 JANUARI 2020)

PERKHIDMATAN KEBERSIHAN BANGUNAN DAN KAWASAN DI SEKOLAH/INSTITUSI PENDIDIKAN

Di BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA

BULAN: TAHUN:
NAMA KONTRAKTOR: ZON:
SEKOLAH/INSTITUSI PENDIDIKAN:
(Tandakan ¥ pada tari CATATAN
(Tandakan X pad; g&é p ngaﬂ
. st _ (Tan B oa an
BIL, SKOP DAN SPESTFIKAS] PERKHIDMATAN KEKERAPAN - BILANGAN HARI
18 17 18 19 20 21 28 29 30 31 Perkhidmatan tidak
va_vw vx_vw vx__uw .ux—vw vxﬁnw _ux~_um vx_vm !a_ PS v_a_vw 1_»_ PS
1 |LOKASI/RUANG/KAWASAN (tertakluk kepada skop dan spesifikasi Perkhidmatan yang ditetapkan dalam dokumen kontrak yang berkuat kuasa di Premis masing-
masing)
(a) Tandas, Bik A, Biik Mandi, Tempat | b s o Sekolah satu (1) sesi/
Wuduk, Tempat Membasuh Baju dan Bilik ’ A . institusi pendidikan:
Persalinan perpaipan/sanitari dengan bahan pencuci yang bersesuaian supaya lantai kering dan tidak Dua (2) kali sehari
(ii) Menyembur dan meletakkan bahan pewangi selepas setiap kali dicuci Sekolah dua (2) sesi:
Empat (4) kali sehari
Menyedia/meletak/mempamerkan tanda amaran keselamatan semasa pembersihan dijalankan Asrama: Dua (2) kal
sehari
(iv) Mengumpul dan memasukkan sampah sarap dalam karung plastik serta membuangkannya Dua (2) kali sehari
sampah
(v) Menyediakan hand soap dispenser berserta sabun tangan cecair di setiap tandas gmsmm._ﬂmwm_wmmammm
Premis selain Sekolah
Pendidikan Khas:
Memastikannya sentiasa
tersedia
(vi) Menyediakan tissue dispenser berserta tisu tandas gulung di tandas guru/pegawailpelawat
Sekolah Pendidikan Khas:
Memastikannya sentiasa
tersedia termasuk di
tandas murid
(b) Bangunan dan (i) i lantai dan (KECUALI alat Dua (2) kali sehari
|bangunan Premis radas dan bahan-bahan yang digunakan dalam sesi pengajaran dan pembelajaran di makmal) mengikut keperluan dan
menggunakan bahan pencuci yang bersesuaian tempat
berdasarkan persetujuan
(ii) tanda amaran semasa dijalankan bersama pihak Kontraktor
dan Pentadbir Premis
(iif) Membersih dan mengatur kerusi dan meja dalam bilik darjah dan bilik-
(iv) Membersin/mengelap kipas dan cermin tingkap Satu (1) kali seminggu
(v) Mencuci kawasan aliran air dari paip atau alat pendingin hawa supaya lantai kering dan tidak licin atau | Premis selain Sekolah
berlumut Pendidikan Khas:
Tidak berkai
(vi) Menyedia/meletakimempamerkan tanda amaran keselamatan semasa pembersihan dijalankan iNaSGn
(vii) idani me: h: Dua (2) kali seminggu
tha _mmaumxm_\amimgmxm: dan memasang karung plastik pada tong/bakul sampah di sekitar bangunan Sepanjang masa
(ix) e dan sampah sarap dalam karung plastk serta Dua (2) kall sehari
di tempat sampah
(c) Kawasan persekitaran Premis — 0] i dan sampah sarap dalam karung plasti serta
kawasan i di tempat sampah DG (2) kallsshart
Pre i) Membekal/menyediakan dan memasang karung plastik pada tong/bakul sampah di sekitar bangunan | Memastikannya sentiasa
Premis tersedia
Memungutimengumpul dan membuang sampah dari tong/oakul sampah yang terdapat i bangunan Dua (2) kall sehari
dan sekitar kawasan Premis
Sekolah Pendidikan Khas:
Satu (1) kali seminggu
(iv) Mencuci kolam dan kawasan sekitar kolam
Pendidikan Khas:
Tidak berkaitan
(v) Menyedia/meletakimempamerkan tanda amaran keselamatan semasa pembersihan dijalankan Mengikut keperluan
(vi) Memastikan tiada tempat pembiakan nyamuk Sepanjang masa
Disediakan Oleh: Disemak Oleh: Disahkan Oleh:
(Tandatangan & Cap Rasmi) (Tandatangan & Cap Rasmi) (Tandatangan & Cap Rasmi)
Pengurus/Wakil Syarikat/Kontraktor Institusi ikan: i g Jurutera/Pegawai Eksekutif K Unit Khidmat Pengurusan Institusi Pendidikan: Ketua/Timbalan Ketua Jabatan/Pengarah/Timbalan Pengarah JPN

Tari

g

Sekolah: Guru Penolong Kanan Pentadbiran

Pusat Kokurikulum: Pegawai/Penyelia Pusat Kokurikulum

Kuarters Institusi Pendidikan (KIP)/Kuarters Rumah Guru (KRG): Pegawai Pentadbir/Pegawai Aset/
Pegawai Pembangunan JPN atau Institusi atau PPD

Tarikh:

6110

atau Institusi/Pegawai Pendidikan Daerah (PPD)/Timbalan PPD/Pendaftar/Ketua Sektor
Sekolah: Pengetua/Guru Besar

Pusat i Ketua Unit Pusat
KIP/KRG: Ketua/Timbalan Ketua Jabatan/Pengarah/Timbalan Pengarah JPN atau Institusi/PPD/Timbalan PPD/Ketua Sektor
Tarikh:

BERSAMBUNG KE MUKA SURAT SEBELAH
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BORANG RUMUSAN PENGESAHAN SKOP PERKHIDMATAN DAN PENGURUSAN PEKERJA
PERKHIDMATAN KEBERSIHAN BANGUNAN DAN KAWASAN DI SEKOLAH/INSTITUSI PENDIDIKAN
DI BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA

BPPA KBK 1B (BAGI KONTRAK BERMULA SEBELUM 1 JANUARI 2020)

BULAN: TAHUN:
NAMA KONTRAKTOR: ZON:
SEKOLAH/INSTITUSI PENDIDIKAN:
CATATAN
¥ PENYEMAK
o RO ; P g (Nyatakan
SROSESN S SE RASEEERIHICHATAN BILANGAN HARI
16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 28 30 31 |Perkhidmatan tidak
Pk | ps|pk|ps|pk|Ps|re|ps|pc|ps|prc|ps|rk|eps ps | Pk | PS ps | Pk | ps|pk| pPs|pk|ps| Pk PK | Ps | Pk | Ps
2 |PEMBERSIHAN DAN PENCUCIAN semua jenang pintultingkap, cermin tingkap, kipas, lampu, bingkai gambar dan .
KHAS SEMASA CUTI PERTENGAHAN | |3in-{ain peralatan peralatan/kelengkapan dalam bangunan Premis (KECUALI alat radas dan bahan-bahan mmm_mwmmm_ouwhmummﬁﬂwa
PENGGAL PERSEKOLAHAN/ CUTI kimia yang digunakan dalam sesi pengajaran dan pembelajaran di makmal) dengan menggunakan bahan- | " ¢ i o yahind cuti
AKHIR TAHUN/ CUTI SEMESTER/ bahan pencuci yang bersesuaian st b oiobae
MENGIKUT KEPERLUAN semester/ menglkut
(ii) Membersinkan semua habuk, kotoran, sarang labah-labah, sarang lebah, tahi burung, tahi cicak, keperluan dan kesesuaian|
sawang dan seumpamanya di semua bangunan Premi tempat berdasarkan
bersama
(iii) Mengelap/mengemop lantai semua bilik dalam bangunan Premis termasuk bilik darjah, billk khas, kaki | Pihak Syarikat/Kontraktor
ma bangunan Premis dan tangga dengan menggunakan bahan pencuci yang bersesuaian el
3 ,,ﬂmummmﬂwvz REKERIA (i) Umur Pekerja Kebersihan mengikut umur yang dibenarkan iaitu antara 18 hingga 63 tahun
i) Pekerja Kebersihan bertaraf warganegara Malaysia. Pekerja Kebersihan warga asing tidak boleh Setisp had
dilantik sebagai Pekerja Kebersinan KECUALI mendapat bertulis daripada Kerajaan
Maklumat Perlbadi Pekerja Kebersihan dikemukakan dalam tempoh empat belas (14) harl dari Tarikn | Setiap harl setelah
Berkuat Kuasa Perjanjian atau tarikh Pekerja Kebersihan berkenaan dilantik oleh Kontraktor, mengikut tempoh yang ditetapkan
mana yang terkemudian berakhir
(iv) Pekerja Kebersihan berumur 55 tahun sehingga 63 tahun mendapat pengesahan daripada Pegawai
Perubatan Kerajaan mengenai tahap kesihatan setiap tahun dan diluluskan oleh Ketua Jika berkaitan
esar/Pentadbir Premis
(v) Pekerja Kebersihan memakai pakaian seragam berdasarkan Garis Panduan Pakaian Seragam Selian i
berserta kad diri dan ilan kemas eflap har
(vi) Penyelia memastikan bahan dan peralatan pembersihan sentiasa disimpan di tempat yang selamat, Dua (2) minggu sekalll
ihan dan kepada Pentadbir Premis mengikut keperluan
Peringatan:
dengan prinsij itu dan yang dia i sebab untuk dungi apa-apa yang palsu atau silap atau tidak lengkap tentang

Seksyen 18, Akta SPRM: "Seseorang melakukan kesalahan jika dia memberi seseorang ejen, atau sebagai seorang ejen dia mer
apa-apa pemyataan yang palsu atau silap atau tidak lengkap tentang apa-apa butir matan, dan yang

Nota:

PK: Pengesahan Syarikat/Kontraktor

i untuk

PS:

Disediakan Oleh:

(Tandatangan & Cap Rasmi)
Pengurus/Wakil Sy
Tarikh:

t/Kontraktor

Disemak Oleh:

(Tandatangan & Cap Rasmi)

nggunakan, dengan niat hendak memperdayakan prinsipalnya, apa-apa resit, akaun atau dokumen lain yang

Institusi Pendi 9

9

Sekolah: Guru Penolong Kanan Pentadbiran

Pusat Kokurikulum: Pegawai/Penyelia Pusat Kokurikulum

9

i Eksekutif K

Khidmat Pengurusan

Kuarters Institusi Pendidikan (KIP)/Kuarters Rumah Guru (KRG): Pegawai Pentadbir/Pegawai Aset/
Pegawai Pembangunan JPN atau Institusi atau PPD

Tarikh:

8110

Disahkan Oleh:

(Tandatangan & Cap Rasmi)
Institusi Pendidikan: Ketua/Timbalan Ketua Jabatan/Pengarah/Timbalan Pengarah JPN

atau Institusi/Pegawai Pendidikan Daerah (PPD)/Timbalan PPD/Pendaftar/Ketua Sektor
Sekolah: Pengetua/Guru Besar

Pusat

Ketua Unit Pusat

KIP/KRG: Ketua/Timbalan Ketua Jabatan/Pengarah/Timbalan Pengarah JPN atau Institusi/PPD/Timbalan PPD/Ketua Sektor

Tarikh:
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NAMA KONTRAKTOR:

SEKOLAH/INSTITUSI PENDIDIKAN:

TARIKH SEMAKAN:

BPPAKBK 3 (BAGI KONTRAK BERMULA SEBELUM 1 JANUARI 2020)

BORANG PENGESAHAN PEMBEKALAN BAHAN DAN PERALATAN
PERKHIDMATAN KEBERSIHAN BANGUNAN DAN KAWASAN DI SEKOLAH/INSTITUS! PENDIDIKAN
DI BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA

BULAN: TAHUN:

ZON:

PENGESAHAN SYARIKATIKONTRAKTOR e
(Dilsi oloh Ponyodia) PENGESAHAN Dl o
{Tandakan T8 pada sk EKOL i 5
yang tidak barkaitan bagt Pramis tersebut) el
L PERKARA SPESIFIKAS! YANG DITETAPKAN DALAM PERJANJIAN (Dl cioh peryenai sane | ‘den bahan-
ada tolah dibskalkan |, .1,an ifak dibskalkan, tidak
it sposifikas dan | Pahe0 tdak dibokalkan, §
"““’"“ iy oy | Tencukup! atau rosak, tidak
JENAMA KUANTITH "“’s:‘ mﬁ soku}u‘r. “'i"m‘i) berfungsi atau hikang tidak
diganti pada tarikh terssbut)
A |PAKAIAN SERAGAM
(a) Dua (2) pasang T-shir berkolar dan seluar panjang selahun
(b) Satu (1) pasang kasut bertutup setahun
1
Pekalan Seragam (c) Mematuhi Garis Panduan Pemakaian Seragam Pekerja
Kebersinan yang ditetapkan oleh Kementerian Pendidikan Malaysia
B. |MESIN, KELENGKAPAN DAN PERALATAN YANG DIGUNAKAN BAGI SATU (1) ZON ATAU INSTITUSI PENDIDIKAN/PREMIS TANPA ZON
(a) Tahan lasak (heavy duty)
1| Mesin rumput (b) Jenis sandang atau apa-apa jenis yang bersesuaian dengan
keluasan Premis
(a) Tahan lasak (heavy duty)
2 High pressure water jet (b) Tekanan air (water bressure) seku ki 100 Bar
3 |Scrubbing machine Tahan lasak (heavy duty)
4 |Kenderaan (sekiranya berkaitan) Berdasarkan skop dan spesifikasi Perkhidmatan yang ditetapkan
5 |Pam racun serangga (sekiranya berkaitan) Berdasarkan skop dan spesifikasi Perkhidmatan yang ditetapkan
6 |Lain-lain (nyatakan sekiranya ada): Berdasarkan skop dan spesifikasi Perkhidmatan yang ditetapkan
C. |MESIN, KELENGKAPAN DAN PERALATAN YANG DIGUNAKAN DI SETIAP SEKOLAH/INSTITUSI PENDIDIKANIPREMIS
(a) Satu (1) buah
1| Mesin pembersih hampagas (vacuum cleaner) (b) Tahan lasak (heavy duty)
(c) Kuasa sedutan (suction power) sekurang-kurangnya 250 W att
(a) Penggunaan penyapu yang bersesuaian dengan jenis permukaan
2 [Set penyapu dan penyodok sampah lantai
(b) Penvodok sampah ienis olastik
3 |Set mop dan baldi Mop bersama baldi atau bekas (water bucket) beroda
4 |Gunlinglpemangkas pokok
" (a) Tahan lasak (heavy duty)
5 [sabit (b) Tahan karat
6 |cangkul
(a) Tahan lasak (heavy duty)
7
[GeneaKar TP (b) Jenis besi atau plastik
(a) Tahan lasak (heavy duty)
8 |Kereta sorong (b) Saiz sederhana atau
(a) Jenis besi
9
Penyodok longkang e
10 [Hos getah Panjang minimum 20 meter setiap satu
(a) Saiz minimum 500 mL
11
Hand soap dispenser (b) Satu (1) hand soap dispenser badi sefian tandas
(a) Jenis roller atau wall mount
12 |Tissue dispenser (b) Satu (1) tissue dispenser bagi setiap Tandas Guru/Pegawail
Pelawat
Mengikul kesesuaian bagi semua jenis skop dan spesifikasi
13 |Tanda amaran keselamatan Perkhidmatan yang ditetapkan sepert tanda amaran lanta licin dan
14 |Lain-ain (nyatekan sekiranya ada) Berdasarkan skop dan spesifikasi Perkhidmatan yang diletapkan
D. SENARAI BAHAN-BAHAN YANG DIGUNAKAN:
(a) Jenis cecair
1 |Bahan pencusi lantai R B chEr
(c) Disinfektan (pembasmi kuman)
2 |Bahan penouci mangkuk tandas (d) Bahan yang selamat, bersesuaian dengan jenis permukaan yang
dibersinkan/dicuci dan mesra alam
(e) Bahan pencuci serbaguna (multi-purpose cleaner) yang
3 |Bahan pencusi sinki bersesuaian dengan permukaan yang dibersihkan/dicuci adalah
(1) Bahan pencusi bersifat terbiodegrasi (biodegradable) yang
4 |Bahan pencuci cermin mempunyai pengiklirafan MyHijau Mark atau label hijau seperti SIRIM
Ekolabel adalah digalakkan
5 |powangitand (9) Pewangi tandas berasaskan bahan semulajadi seperti limau
9! tancas: purt, serai wangi, bunga melur dan daun pandan adalah digalakkan
(@) Jonis cecair
6 [Sabuntangan cecair (b) Antiseplik (pembasmi kuman)
(c) Disediakan di setiap tandas
(a) Dwilapis (two ply/double ply)
7 [Tisutandas gulung (b) Disediakan di Tandas Gur/Pecawai/Pelawat
- (a) Tebal
8 |Fissikssmipah (b) Saiz vana denaan tona/bakul sampah
s |Baa (a) Mengikut kesesuaian pokok tanaman/bunga/hiasan
i (b) Penaaunaan baia oraanik adalah diaalakkan
10 |Ubat pombasmi jentikjontik Uba/bahan pembasmi jentik-jentik yang diluluskan oleh Kementerian
Kesihatan Malavsia
11 |Kapur (sekiranya berkaitan) Berdasarkan skop dan spesifikasi Perkhidmatan yang ditetapkan
12 |Racun serangga (sekiranya berkaitan) Berdasarkan skop dan spesifikasi Perkhidmatan yang ditetapkan
13 |Lain-lain (nyatakan sekiranya ada); Berdasarkan skop dan spesifikasi Perkhidmatan yang ditetapkan
Peringatan:
Sekeyen 16, Akla SPRM: “Seseorang melakukan kesalahan jika dia memberi seseorang jen, alau sebagai secrang ejen dia dengan iat hendak prinsipainya, apa-apa resil, akaun atau dokumen lain yang berkenaan dengan prinsipainya ity mempunyai

kepentingan. dan yang dia mempunyai sebab uniuk mempercayai mengandungi apa-apa pernyataan yang palsu atau silap atau tidak lengkap tentang apa-apa pernyataan yang palsu atau silap atau tidak lengkap tentang apa-apa butir matan, dan yang dimaksudkan untuk mengelirukan
prinsipalnya

Disediakan Oleh:

(Tandatangan & Cap Rasmi)

Pengurus/
Tarikh

Disemak Oleh:

(Tandatangan & Cap Rasmi)
/W akil SyarikatKontrakior
Ketua Unit Khidmat Pengurusan
Sekolah: Guru Penolong Kanan Pentadbiran
Pusat elia Pusat

us:
Kuarters Institusi Pendidikan (KIP)/Kuarters Rumah Guru (KRG): Pegawai Pentadbir/Pegawai Aset/

Pegawai Pembangunan JPN atau Institusi atau PPD
Tarikh

10/10

Institusi Pendidikan: PegawailPenolong JuruteralPegawai Eksekutif Kanan/

Disahkan Oleh:

(Tandatangan & Cap Rasmi)
Institusi Pendidikan: Ketua/Timbalan Ketua Jabatan/

Pengarah/Timbalan Pengarah JPN atau Institusi/

Pegawai Pendidikan Daerah (PPD)/Timbalan PPD/Pendaftar/Ketua Sektor
Sekolah: Pengetua/Guru Besar
Pusat Kokurikulum: Ketua Unit Pusat Kokurikulum
KIPIKRG: Ketua/Timbalan Ketua Jabatan/Pengarah/

Timbalan Pengarah JPN atau Institusi/PPD/Timbalan PPD/Ketua Sekior
Tarikh



Borang Pengesahan
Pelaksanaan
Perkhidmatan KBK
Bagl Kontrak
Bermula

1 Januari 2020 dan
Seterusnya






KBK A (BAGI KONTRAK BERMULA 1 JANUARI 2020 DAN SETERUSNYA)

BORANG PENGESAHAN PELAKSANAAN
PERKHIDMATAN KEBERSIHAN BANGUNAN DAN KAWASAN DI SEKOLAH/INSTITUSI PENDIDIKAN
DI BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA

BULAN:

TAHUN:

SEKOLAH/INSTITUSI PENDIDIKAN:

TUNTUTAN BAYARAN BAGI BULAN:

Kami / saya

Sekolah/Institusi Pendidikan di atas dengan sempurna seperti skop dan spesifikasi Perkhidmatan dalam dokumen perjanjian Kontrak No.

untuk tempoh hingga

Bersama-sama ini disertakan borang-borang bagi tujuan pembayaran seperti berikut -

(i) Borang Rumusan Pengesahan Pelaksanaan Skop dan Spesifikasi Perkhidmatan dan Pengurusan Pekerja

Kebersihan

(i) Borang Pengesahan Bilangan Pekerja dan Rekod Kehadiran Pekerja Kebersihan
(iii) Borang Pengesahan Kehadiran Pekerja Berdasarkan Rekod Kehadiran Pekerja Kebersihan

(iii) Borang Pengesahan Pembekalan Mesin, Kelengkapan, Peralatan dan Bahan-bahan

ZON:

TAHUN:

dengan ini mengaku telah menyempurnakan Perkhidmatan Kebersihan Bangunan dan Kawasan di

KBK 1A dan KBK 1B
KBK 2
KBK 3
KBK 4

2. Saya memahami terma dan syarat Kontrak dan bersedia menerima pembayaran sewajarnya.

Saya yang benar,

(Tandatangan & Cop Rasmi)
Pengurus/Wakil Syarikat/Kontraktor
Nama Bank

Nombor Akaun

Tarikh

PENGESAHAN KETUA JABATAN/PENGARAH/PPD/PENGETUA/GURU BESAR
(Tandakan V pada ruangan yang berkaitan)

Telah disemak dan disahkan Perkhidmatan Kebersihan Bangunan dan Kawasan di Premis ini telah dilaksanakan mengikut terma dan syarat Kontrak serta skop dan
spesifikasi Perkhidmatan. Tuntutan di atas diperakukan untuk bayaran sepenuhnya.

‘ Perkhidmatan di atas tidak mematuhi terma dan syarat Kontrak serta skop dan spesifikasi Perkhidmatan. Penolakan bayaran perlu dibuat dengan mengambil kira perkara
|
|

| berikut:

Mengenakan PEMOTONGAN bayaran apabila Kontraktor gagal
menyediakan atau menempatkan Pekerja Kebersihan di Premis pada
satu-satu masa mengikut bilangan yang ditetapkan

Pemotongan = Bilangan Pekerja Kebersihan Yang Tidak Bertugas
x (Gaji Pokok Pekerja Kebersihan Sebulan + 30.5 hari) x Bilangan
Hari Tidak Bertugas

Disemak Oleh:

(Tandatangan & Cap Rasmi)

Institusi Pendidikan: Pegawai/Penolong Jurutera/Pegawai Eksekutif Kanan/
Ketua Unit Khidmat Pengurusan

Sekolah: Guru Penolong Kanan Pentadbiran

Pusat Kokurikulum: Pegawai/Penyelia Pusat Kokurikulum

Kuarters Institusi Pendidikan (KIP)/Kuarters Rumah Guru (KRG): Pegawai Pentadbir/
Pegawai Aset/Pegawai Pembangunan JPN atau Institusi atau PPD

Tarikh:

DiiSI OLEH
SEKOLAH/NSTITUSH DIiSl OLEH PUSAT PEMBAYAR
PENDIDIKAN
JUMLAH
YA TIDAK YA TIDAK (RM).

Disahkan Oleh:

(Tandatangan & Cap Rasmi)
Institusi Pendidikan: Ketua/Timbalan Ketua Jabatan/Pengarah/Timbalan Pengarah JPN
atau Institusi/Pegawai Pendidikan Daerah (PPD)/Timbalan PPD/Pendaftar/Ketua Sektor
Sekolah: Pengetua/Guru Besar
Pusat Kokurikulum: Ketua Unit Pusat Kokurikulum
KIP/KRG: Ketua/Timbalan Ketua Jabatan/Pengarah/Timbalan Pengarah JPN
atau Institusi/PPD/Timbalan PPD/Ketua Sektor
Tarikh:

BERSAMBUNG KE MUKA SURAT SEBELAH

111




KBK A (BAGI KONTRAK BERMULA 1 JANUARI 2020 DAN SETERUSNYA)

BORANG PENGESAHAN PELAKSANAAN
PERKHIDMATAN KEBERSIHAN BANGUNAN DAN KAWASAN DI SEKOLAH/INSTITUSI PENDIDIKAN
DI BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA

BULAN: TAHUN:
SEKOLAH/INSTITUSI PENDIDIKAN: ZON:
TUNTUTAN BAYARAN BAGI BULAN: TAHUN:
DHiSI OLEH
SEKOLAH/ANSTITUSI DIISI OLEH PUSAT PEMBAYAR
PENDIDIKAN
7 TIDAK YA TIDAK J”g;“”
(i) Mengenakan DENDA dengan jumlah ................. % daripada

Anggaran Nilai Perjanjian bulan bagi Premis ini apabila Kontraktor

tidak mematuhi syarat dan terma Perjanjian serta skop dan spesifikasi

Perkhidmatan

Denda = 1% sehari x Bilangan Hari Pelanggaran Dilakukan x

Anggaran Nilai Perjanjian Sebulan Bagi Premis Terlibat

Nota:

1. Had denda maksimum ditetapkan sebanyak 20% daripada Anggaran Nilai Perjanjian sebulan. MLAE KAN

2. Sekiranya terdapat Pekerja Kebersihan tidak hadir namun skop dan spesifikasi yang dilaksanakan [PJU T TOLAm da g;:ﬁn

memuaskan Kerajaan, pemotongan akan dilaksanakan tanpa mengenakan denda. 9 (i

3. Jika ketidakhadiran Pekerja Kebersihan menjejaskan kualiti Perkhidmatan, kedua-dua pemotongan

dan denda akan dikenakan.

Ulasan:

Peringatan:

Seksyen 18, Akta SPRM: "Seseorang melakukan kesalahan jika dia memberi seseorang ejen, atau sebagai seorang ejen dia menggunakan, dengan niat hendak memperdayakan
prinsipalnya, apa-apa resit, akaun atau dokumen lain yang berkenaan dengan prinsipalnya itu mempunyai kepentingan, dan yang dia mempunyai sebab untuk mempercayai mengandungi
apa-apa pernyataan yang palsu atau silap atau tidak lengkap tentang apa-apa pernyataan yang palsu atau silap atau tidak lengkap tentang apa-apa butir matan, dan yang dimaksudkan
untuk mengelirukan prinsipalnya."

Disemak Oleh: Disahkan Oleh:
(Tandatangan & Cap Rasmi) (Tandatangan & Cap Rasmi)
Institusi Pendidikan: Pegawai/Penolong Jurutera/Pegawai Eksekutif Kanan/ Institusi Pendidikan: Ketua/Timbalan Ketua Jabatan/Pengarah/Timbalan Pengarah JPN
Ketua Unit Khidmat Pengurusan atau Institusi/Pegawai Pendidikan Daerah (PPD)/Timbalan PPD/Pendaftar/Ketua Sektor
Sekolah: Guru Penolong Kanan Pentadbiran Sekolah: Pengetua/Guru Besar
Pusat Kokurikulum: Pegawai/Penyelia Pusat Kokurikulum Pusat Kokurikulum: Ketua Unit Pusat Kokurikulum
Kuarters Institusi Pendidikan (KIP)/Kuarters Rumah Guru (KRG): Pegawai Pentadbir/ KIP/KRG: Ketua/Timbalan Ketua Jabatan/Pengarah/Timbalan Pengarah JPN
Pegawai Aset/Pegawai Pembangunan JPN atau Institusi atau PPD atau Institusi/PPD/Timbalan PPD/Ketua Sektor
Tarikh: Tarikh:

Disahkan Oleh Pusat Pembayar:

(Tandatangan & Cap Rasmi)
Tarikh:

2111
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NAMA KONTRAKTOR:

SEKOLAH/INSTITUSI PENDIDIKAN:

KBK 1A (BAGI KONTRAK BERMULA 1 JANUARI 2020 DAN SETERUSNYA)

BORANG RUMUSAN PENGESAHAN PELAKSANAAN SKOP DAN SPESIFIKASI PERKHIDMATAN DAN PENGURUSAN PEKERJA KEBERSIHAN

TAN

TAHUN:

ZON:

DAN KAWASAN DI SEKOLAH/INSTITUSI PENDIDIKAN
DI BAWAL! KEMENTERIAN PENDIDICAN MALAYSIA

PELAKSANAAN
(Tandakan ¥ pada tarikh perkhidmatan telah ¢ kan sepert! di da p d a | CATATAN
(Tandakan X pada tarlkh yang perkhidmatan tersebut tidak dise kan sapsrti df dalam skop dan spesifikasi Parkhidmatan) PENYEMAK
BiL. SKOP DAN SPESIFIKASI PERKHIDMATAN Perkhidmatan yang tidak berkaitan bagl Premis tersebut) G 3.¢w_,zn_...>z_
3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13 14 15 | Perkhidmatan tidak
vx“vm vx_vw vx_va nx—wm vx_mm nx_vm vx_vm vxﬂvm vx_vm vx_vm v:_vm vx__.m ux_vm vx_vm vx_vm
1 |LOKASIRUANG/KAWASAN (tertakluk kepada skop dan spesifikasi Perkhidmatan yang ditetapkan dalam dokumen kontrak yang berkuat kuasa di Premis masing-
masing)
(d) Kawasan persekitaran Premis — ua(2i i B
Kawasan berumput di padang, tepilcelah ua (2) minggu sekal
bangunan, taman/lanskap, cerun/tebing (Ukuran panjang rumput
5 adalah berdasarkan skop
yang berbukit dan beralun, menyapu, dan rumput ke tempat khas/pelupusan sampah 5 =
jalan, tepl longkang/parit dan kawasan anispesitkasi
luar pagar dalam jarak 2 kaki dari pagar
Premis
(&) Kawasan persekitaran Premis — 0] hedges ‘tumbuhan menjalar dan pokok-pokok Dua (2) mingge sekal
Kawasan sekitar bangunan, sepanjang | kecilirenek dengan ukuran lit tidak melebihi 12" serta mengumpul membuang sampah hasil tebasan di Rt m% e
pagar, kolam ‘titipan air’ serta tebing tempat sampah 9 P
longkang/parit dan sepanjang saluran Satu (1) minggu sekal
serta kolam atau dua (2) minggu
rekreasi (i) Mencuci/membersih longkang/parit di sekitar kawasan bangunan dengan mengeluarkan dan sekali berdasarkan skop
membuang sampah, mendapan, lumut dan rumput rump: dan spesifikasi
Perkhidmatan yang
M mva Mﬂagwé rumput rumpai/tumbuhan menjalar dan dahan keringlrapuh di tempat khas/pelupusan et KEsuah
() Kawasan persekitaran Premis — . N .
Pokok tanaman/bungalhiasan dan Menyiram pokok dalam pasu Setiap hari
fanskap (if) Menyiram pokok atas tanah Mengikut keperluan
(i) Membaja pokok dalam pasu dan atas tanah Dua (2) minggu sekal
Dua (2) bulan sekali atau
’ ) tiga (3) bulan sekal
%_Vma_ epkan/memanghas pokok serta dan tanah dipangkal pokok | 92 O
spesifikasi Perkhidmatan
yang ditetapkan
(v) Menanam pokok baharu dan mengganti pokok yang mati Mengikut keperiuan
[ RTG § Ly Membersinkan saluran air daripada sampah/daun kering Mengikut keperluan
Gutter (saluran air)
Satu (1) kal sehari
mengikut proses yang
(h) Rumah Pam Menjalankan kerja-kerja backwash dinyatakan dalam skop
dan spesifikasi
BB asramalsiau muimah Menyusun/mengemas tilam, cadar, bantal, sarung bantal, selimut dan peralatan/kelengkapan
penginapan/kediaman (bagi Institusi " o hcadar aSen0g ] P 0kap
Pendidikan yang merupakan Institut ) Memasang cadar, sarung bantal dan selimut untuk kegunaan penginap, serta membuka dan
Latihan Awam (ILA) dan Pusat selepas diqunakan untuk dicuci
Kokurikulum, sekiranya berkaitan) (i) i semua jenang i cermin tingkap, kipas, lampu, bingkai gambar dan
lain-lain peralatan dengan bahan-bahan pencuci yang a0 | pranglkut dafter masuk
] antal dan dan keluar penginap
i dalam bl dengan bahan pencuci yang bersesuaian supaya lantai kering
dan tidak licin
(v) Menyembur dan meletakkan bahan pewangi selepas setiap kali biik mandi/tandas dicuc
(vi) i tanda amaran semasa dijalankan
(vii) Menyediakan hand soap dispenser berserta sabun tangan cecair di bilik mandiftandas zmsmm»_ﬂumxm sentiasa
Menyediakan fissue dispenser berserta fisu andas gulung di biik manditandas Memastikannya sentiasa
i tersedia
(ix) Membersihkan semua habuk, kotoran, sarang labah-labah, sarang lebah, tahi burung, tahi cicak, Mengikut keperluan
dan/atau daftar masuk
sawang dan seumpamanya :
dan keluar penginap
() Mengumpul dan memasukkan sampah sarap dalam karung plastik serta membuangkannya di tempat | Mengikut keperluan
dan/atau daftar masuk
khas/pelupusan sampah X
dan keluar peninap
Disediakan Ole} Disemak Oleh: Disahkan Oleh:
(Tandatangan & Cap Rasmi) (Tandatangan & Cap Ras (Tandatangan & Cap Rasmi)
Pengurus/Wakil Syarikaontraktor Institusi Pend g 9 gawai Eksekutit Unit Khidmat Institusi Pendidikan: Ketua/Timbalan Ketua Jabatan/Pengarah/Timbalan Pengarah JPN

Tarikh:

Sekolah: Guru Penolong Kanan Pentadbiran

Pusat i g

¥/

Pusat

Kuarters Institusi Pendidikan (KIP)/Kuarters Rumah Guru (KRG): Pegawai Pentadbir/Pegawai Aset/
Pegawai Pembangunan JPN atau Institusi atau PPD

411

atau Institusi/Pegawai Pendidikan Daerah (PPD)/Timbalan PPD/Pendaftar/Ketua Sektor
Sekolah: Pengetua/Guru Besar
Pusat Kokurikulum: Ketua Unit Pusat Kokurikulum

KIP/KRG: Ketua/Timbalan Ketua Jabatan/Pengarah/Timbalan Pengarah JPN atau Institusi/PPD/Timbalan PPD/Ketua Sektor
Tarikh:

BERSAMBUNG KE MUKA SURAT SEBELAH
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BORANG RUMUSAN PENGESAHAN PELAKSANAAN SKOP DAN SPESIFIKASI PERKHIDMATAN DAN PENGURUSAN PEKERJA KEBERSIHAN

PERKHIDMATAN KEBERSIHAN BANGUNAN DAN KAWASAN DI SEKOLAH/INSTITUSI PENDIDIKAN

DI BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA

KBK 1B (BAGI KONTRAK BERMULA 1 JANUARI 2020 DAN SETERUSNYA)

BULAN: TAHUN:
NAMA KONTRAKTOR: ZON:
SEKOLAH/INSTITUS! PENDIDIKAN:
(Tandakan ¥ pada' !ﬁ. CATATAN
(Tandakan X pada tarikh <§,n v?muﬁﬂ»x
feia (Tandake akan
BIL. SKOP DAN SPESIFIKASI PERKHIDMATAN KEKERAPAN dekan T8 BILANGAN HAR!
16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 Perkhidmatan tidak
vx_vm _ux_ PS nx_vm vx_nw vx_vm vx_vm nx_vm vx_vm vx*um vx_ PS vx_vm !Luu vx_vm vx?& vz_ vx_ PS
1 |LOKASI/RUANG/KAWASAN (tertakiuk kepada skop dan spesifikasi Perkhidmatan yang ditetapkan dalam dokumen kontrak yang berkuat kuasa di Premis masing-
masing)
(a) Tandas, k Mandi, Tempat iante dan Sekolah satu (1) sesi/
Wuduk, Tempat Membasuh Baju dan Bik erpaipan/sanitari dengan bahan pencuci yang bersesuaian supaya lantai kering dan tidak licin institusi pendid
perpaip g pencuci yang paya lantai kering ekl Dua (2) kali sehari
(i) Menyembur dan meletakkan bahan pewangi selepas setiap kali dicuci Sekolah dua (2) se
Empat (4) kali sehari
) Menyedia/meletak/mempamerkan tanda amaran keselamatan semasa pembersihan dijalankan Asrama: Dua (2) k:
sehari
(iv) Mengumpul Hw_ Hﬁmm;xms sampah sarap dalam karung plastik serta membuangkannya di tempat Dua (2) kall sehart
(v) Menyediakan hand soap dispenser berserta sabun tangan cecair di seiap tandas _smamm._ﬁhm%ummammm
Premis selain Sekolah
Pendidikan Khas:
Memastikannya sentiasa
tersedia
(vi) Menyediakan tissue dispenser berserta tisu tandas gulung di tandas guru/pegawailpelawat
Sekolah Pendidikan Khas:
Memastikannya sentiasa
tersedia termasuk di
tandas murid
(b) Bangunan dan bilik-biik dalam i) i lantai dan (KECUALI alat
bangunan Premis radas dan bahan-bahan kimia yang digunakan dalam sesi pengajaran dan pembelajaran di makmal)
menggunakan bahan pencuci yang bersesuaian
berdasarkan persetujuan
(ii) Menyedia/meletak/mempamerkan tanda amaran keselamatan semasa pembersinan dijalankan bersama pihak Kontraktor
dan Pentadbir Premis
Membersih dan mengatur kerusi dan meja dalam Sakolah Pendikanithas
(iv) Membersih/mengelap kipas dan cermin tingkap Sl {1l neringg:
(v) Mencuci kawasan afiran air dari paip atau alat pendingin hawa supaya lantai kering dan tidak Premis selain Sekolah
berlumut Pendidikan Khas:
Tidak berkaita
(vi) Menyedia/meletakimempamerkan tanda amaran keselamatan semasa pembersihan dijalankan ! "
(vii) mesin hampagas Dua (2) kali seminggu
w i m_w= ﬂmasmrm_\smig_mxm: dan memasang karung plastik pada tong/bakul sampah di sekitar bangunan Sepanfang masa
(ix) dan sampah sarap dalam karung plastik serta i
i erpet i Dua (2) kali sehari
(c) Kawasan persekitaran Premis - [6) y dan sampah sarap dalam karung plastik serta Dua (2) kall sehan
kawasan di tempat sampah
Premis Membekal/menyediakan dan memasang karung plastik pada tong/bakul sampah di sekitar bangunan | Memastikannya sentiasa
Premis tersedia
(i) Memungutimengumpul dan membuang sampah ari tong/bakul sampah yang terdapat di bangunan Dua (2) kall sehart
dan sekitar kawasan Premis
Sekolah Pendidikan Khas:
Satu (1) kali seminggu
(iv) Mencuci kolam dan kawasan sekitar kolam Premis selaln Sekalah
Pendidikan Khas:
idak berkaitan
(v) Menyedia/meletakimempamerkan tanda amaran keselamatan semasa pembersihan dijalankan Mengikut keperiuan
(vi) Memastikan tiada tempat pembiakan nyamuk Sepanjang masa
Disediakan Oleh: Disemak Ole Disahkan Oleh:
(Tandatangan & Cap Rasmi) (Tandatangan & Cap Rasmi) (Tandatangan & Cap Rasmi)
Pengurus/Wakil Syarikat/Kontraktor Institusi ikan: Peg g gawai Eksekutif Unit Khidmat Institusi Pendidikan: Ketua/Timbalan Ketua Jabatan/Pengarah/Timbalan Pengarah JPN

Tari

Sekolah: Guru Penolong Kanan Pentadbiran

Pusat Kokuri g

y!

Pusat

Kuarters Institusi Pendidikan (KIP)/Kuarters Rumah Guru (KRG): Pegawai Pentadbir/Pegawai Aset/
Pegawai Pembangunan JPN atau Institusi atau PPD

Tarikh:

6/11

atau Institusi/Pegawai Pendidikan Daerah (PPD)/Timbalan PPD/Pendaftar/Ketua Sektor

Sekolah: Pengetua/Guru Besar

Pusat Ketua Unit Pusat

KIP/KRG: Ketua/Timbalan Ketua Jabatan/Pengarah/Timbalan Pengarah JPN atau Institusi/PPD/Timbalan PPD/Ketua Sektor

Tarikh:

BERSAMBUNG KE MUKA SURAT SEBELAH
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KBK 1B (BAGI KONTRAK BERMULA 1 JANUARI 2020 DAN SETERUSNYA)

BORANG RUMUSAN PENGESAHAN PELAKSANAAN SKOP DAN SPESIFIKAS| PERKHIDMATAN DAN PENGURUSAN PEKERJA KEBERSIHAN

PERKHIDMATAN KEBERSIHAN BANGUNAN DAN KAWASAN DI wmer>I=zm._._._‘cm_ PENDIDIKAN
DI BAWAH KEMENTERIAN PEND;™ """ sver.

BULAN: TAHUN:
NAMA KONTRAKTOR: ZON:
SEKOLAH/INSTITUSI PENDIDIKAN:
PELAKSANAAN
(Tandakan  pada far chid makan sepert! di dalam skop dan Perkhidmatan) CATATAN
& (Tandakan X pada tarlkh ﬁ%?&.@iﬂ. gﬂ&a&w&.&&ﬁiﬂs uﬂﬂf_. ﬂ_.a skop dan spesifikasi Perkhidmatan) PENYEMAK
v (Tandakan- dan spesifikasi Perkhidmatan berkaltan bagi Premis. (Nyatakan
BIL SKOP DAN SPESIFIKASI PERKHIDMATAN oo e o E DA C AL
16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 2% 27 28 29 30 3 Perkhidmatan tidak
PK| Ps | Pk | Ps|Pk|Ps|Pk|Ps|Pk|Ps|Pc|Ps|pPc|Ps|pk|rs|rc|rs|pPc|Prs|pc|ps|pc|rs|ec|rs|epc|rs|erc|prs|rprk|FPrs
2 |PEMBERSIHAN DAN PENCUCIAN ) semua jenang pintu/tingkap, cermin tingkap, kipas, lampu, bingkai gambar dan
KHAS SEMASA CUTI PERT HAN | {3in-lain peralatan peralatan/kelengkapan dalam bangunan Premis (KECUALI alat radas dan bahan-bahan mmwﬂwm_nummﬂmﬂwﬁ;
PENGGAL PERSEKOLAHAN/ CUTI imia yang digunakan dalam se: dan di makmal) dengan menggunakan bahan- |~ ¢ o ic ok cut
AKHIR TAHUN/ CUTI SEMESTER/ bahsrepaicucl yarg basesusen u
MENGIKUT KEPERLUAN semester/ menglat.
Membersihkan semua habuk, kotoran, sarang labah-labah, sarang lebah, tahi burung, tahi cicak, keperluan dan kesesualan|
sawang dan seumpamanya di semua bangunan Premis tempat berdasarkan
bersama
Mengelap/mengemop lan ik dalam bangunan Premis termasuk bilik darjah, bilik khas, kaki | Pinak Syarikat/Kontraktor
ima bangunan Premis dan tangga dengan menggunakan bahan pencuci yang bersesuaian dan Pentadbir Premis
3 ﬂmumumkwvz PEKERJA (i) Umur Pekerja Kebersihan mengikut umur yang dibenarkan aitu antara 18 hingga 63 tahun
i) Pekerja Kebersihan bertaraf warganegara Malaysia. Pekerja Kebersihan warga asing tidak boleh Setiap ha
dilantik sebagai Pekerja Kebersihan KECUAL| mendapat bertulis daripada Kerajaan
Maklumat Peribadi Pekerja Kebersinan dikemukakan dalam tempoh empat belas (14) hari dari Tarikh | Setiap hari setelah
Berkuat Kuasa Perjanjian atau tarikh Pekerja Kebersihan berkenaan dilantik oleh Kontraktor, men; tempoh yang ditetapkan
mana yang terkemudian berakhir_
(iv) Pekerja Kebersihan berumur 55 tahun sehingga 63 tahun mendapat pengesahan daripada Pegawal
Perubatan Kerajaan mengenai tahap kesinatan setiap tahun dan diluluskan oleh Ketua @ berkaitan
:sar/Pentadbir Premis
(1 Pekera Kebershan memakal pakaian seragam berdasarkan Gars Panduan Pakalan Seragam et o
berserta kad kemas P
(vi) Penyelia memastian e peralstan pemberslan sentas3 dsimoan i smpatyang selamal, | Dus (2 gl sekall
kepada Pentadbir Premis mengikut keperluan
Peringatan:
Seksyen 18, Akta SPRM: "Seseorang melakuikan kesalahan jika dia memberf seseorang ejen, atau sebagai seorang ejen dia menggunakan, dengan niat hehdak memperdayakan prinsipalnya, apa-apa resit, akaun atau dokumen lain yang dengan itu dan yang dia i sebab untuk apa-apa yang palsu atau silap atau tidak lengkap tentang
apa-apa pemyataan yang palsu atau silap atau tidak lengkap tentang apa-apa butir matan, dan yang untuk
Nota:
PK: Pengesahan Syarikat/Kontrakior
PS: titusi F
Disediakan Oleh: Disemak Oleh: Disahkan Oleh:
(Tandatangan & Cap Rasmi) (Tandatangan & Cap Rasmi) (Tandatangan & Cap Rasmi
Pengurus/Wakil Syarikat/Kontraktor Institusi idi ] g i Eksekutif K Unit Khidmat Institusi Pen an: Ketua/Timbalan Ketua Jabatan/Pengarah/Timbalan Pengarah JPN
Tarikh: Sekolah: Guru Penolong Xw:m: Pentadbiran atau Institusi/Pegawai Pendidikan Daerah (PPD)/Timbalan PPD/Pendaftar/Ketua Sektor
Pusat : Peg: yelia Pusat Sekolah: Pengetua/Guru Besar

Kuarters Institusi Pendidikan (KIP)/Kuarters Rumah Guru (KRG): Pegawai Pentadbir/Pegawai Aset/

Pegawai Pembangunan JPN atau in

Tarikh:

811

Pusat Ketua Unit Pusat Kokurikul
KIP/KRG: Ketua/Timbalan Ketua Jabatan/Pengarah/Timbalan Pengarah JPN atau Institusi/PPD;
Tarikh:

balan PPD/Ketua Sektor
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KBK 3 (BAGI KONTRAK BERMULA 1 JANUARI 2020 DAN SETERUSNYA)

BORANG PENGESAHAN KEHADIRAN PEKERJA BERDASARKAN REKOD KEHADIRAN PEKERJA KEBERSIHAN
PERKHIDMATAN KEBERSIHAN BANGUNAN DAN KAWASAN DI SEKOLAH/INSTITUSI PENDIDIKAN
DI BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA

BULAN: TAHUN:

NAMA SYARIKAT: N ZON:

SEKOLAH/INSTITUSI PENDIDIKAN:

SILA TAMPALKAN SALINAN BUKU REKOD KEHADIRAN PEKERJA KEBERSIHAN, KAD PERAKAM WAKTU (PUNCH CARD)
ATAU LAPORAN KEHADIRAN BIOMETRIK (THUMB PRINT)

Nota:
Sila tampal salinan Buku Rekod Kehadiran Pekerja Kebersihan, Kad Perakam Waktu (Punch Card) atau Laporan Kehadiran Biometrik (Thumb Print) dengan kemas dan teratur serta pastikan bahawa cetakan tarikh dan masa kehadiran pada waktu bertugas adalah jelas. Sila
gunakan lampiran tambahan sekiranya ruangan tidak mencukupi

Sila pastikan nama Pekerja Kebersihan pada salinan Buku Rekod Kehadiran Pekerja Kebersihan, Kad Perakam Waktu (Punch Card) atau Laporan Kehadiran Biometrik (Thumb Print) adalah SAMA dengan yang dinyatakan dalam Borang KBK 2

Sila gunakan lampiran tambahan sekiranya ruangan tidak helaian ruangan Penyedia, Peny dan Pengesat iakan di setiap helaian.
Peringatan:
Seksyen 18, Akta SPRM: "Seseorang melakukan kesalahan jika dia memberi seseorang ejen, atau sebagai seorang ejen dia menggunakan, dengan niat hendak memperdayakan prinsipalnya, apa-apa resit, akaun atau dokumen lain yang dengan prinsi itu
ingan, dan yang dia i sebab untuk j apa-apa yang palsu atau silap atau tidak lengkap tentang apa-apa pemyataan yang palsu atau silap atau tidak lengkap tentang apa-apa butir matan, dan yang dimaksudkan untuk mengelirukan
prinsipalnya.”
Disediakan Oleh: Disemak Oleh: Disahkan Oleh:
(Tandatangan & Cap Rasmi) (Tandatangan & Cap Rasmi) (Tandatangan & Cap Rasmi)
PengurusMWakil Syarikat/Kontraktor Institusi 9 9 gawai Eksekutif Kanan/ Institusi Pendidikan: Ketua/Timbalan Ketua Jabatan/
Tarikh Ketua Unit Khidmat Pengurusan Pengarah/Timbalan Pengarah JPN atau Institusi/
Sekolah: Guru Penolong Kanan Pentadbiran Pegawai Pendidikan Daerah (PPD)/Timbalan PPD/Pendaftar/Ketua Sektor
Pusat Kokuri gawai ia Pusat K Sekolah: Pengetua/Guru Besar
Kuarters Institusi Pendidikan (KIP)/Kuarters Rumah Guru (KRG): Pegawai Pentadbir/Pegawai Aset/ Pusat K Ketua Unit Pusat
Pegawai Pembangunan JPN atau Institusi atau PPD KIPKRG: Ketua/Timbalan Ketua Jabatan/Pengarah/
Tarikh Timbalan Pengarah JPN atau Institusi/PPD/Timbalan PPD/Ketua Sektor
Tarikh
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NAMA KONTRAKTOR:

KBK 4 (BAGI KONTRAK BERMULA 1 JANUARI 2020 DAN SETERUSNYA)

BORANG PENGESAHAN PEMBEKALAN MESIN, KELENGKAPAN, PERALATAN DAN BAHAN-BAHAN
PERKHIDMATAN KEBERSIHAN BANGUNAN DAN KAWASAN DI SEKOLAH/INSTITUS| PENDIDIKAN
DI

BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA

BULAN: TAHUN:

SEKOLAH/INSTITUSI PENDIDIKAN:

TARIKH SEMAKAN:

PENGESAHAN SYARIKAT/KONTRAKTOR CATATAN PENGESAN
(Dilsi oloh Ponyodia) PENGESAHAN (Diis oloh Pongasah,
{Tandskan TB pada skop dan spasifi SEKOL f lah mangand *
yang tidak barkaitan bagi Pramis tarsebut) PENDIDIKAN e i e
i PERKARA SPESIFIKASI YANG DITETAPKAN DALAM PERJANJIAN ‘D":L:x;‘:“”““" 23M3 | clengkapan dan bahan-
bokafkan | panan tidak dibokalken, tidak|
mengikut sposifikesi dan
" nttrm Porfanfiany | mencuKup! atou rosak, tidak
JENAMA KUANTITE e St .d’"m".’ borfungs! atau hijang tidak
diganti pada tarikh tersebut)
A |PAKAIAN SERAGAM
(a) Dua (2) pasang T-shirt berkolar dan seluar panjang setahun
(b) Satu (1) pasang kasut bertutup setahun
1 |Pakaian Seragam (c) Memaluhi Garis Panduan Pemakaian Seragam Pekerja
Kebersihan yang ditetapkan oleh Kementerian Pendidikan Malaysia
B. MESIN, KELENGKAPAN DAN PERALATAN YANG DIGUNAKAN BAG| SATU (1) ZON ATAU INSTITUSI PENDIDIKAN/PREMIS TANPA ZON
(@) Tahan lasak (heavy duty)
1 [Mesin rumput (b) Jenis sandang atau apa-apa jenis yang bersesuaian dengan
keluasan Premis
(a) Tahan lasak (heavy duty)
2 |High pressure water jet (b) Tekanan air (water oressure) sek k 100 Bar
3 |Serubbing machine Tahan lasak (heavy duty)
4 |Kenderaan (sekiranya berkaitan) Berdasarkan skop dan spesifikasi Perkhidmatan yang ditetapkan
5 |Pam racun serangga (sekiranya berkaitan) Berdasarkan skop dan spesifikasi Perkhidmatan yang ditetapkan
6 |Lain-ain (nyatakan sekiranya ada) |Berdasarkan skop dan spesifikasi Perkhidmatan yang ditetapkan
C. |MESIN, KELENGKAPAN DAN PERALATAN YANG DIGUNAKAN DI SETIAP SEKOLAH/INSTITUSI PENDIDIKAN/PREMIS
(a) Satu (1) buah
1 | Mesin pembersih hampagas (vacuum cleaner) (b) Tahan lasak (heavy duty)
(c) Kuasa sedutan (suction power) sekurang-kurangnya 250 Watt
(a) Penggunaan penyapu yang bersesuaian dengan jenis permukaan
2 |Set penyapu dan penyodok sampah lantai
(b) Penvodok samoah ienis olastik
3 |Set mop dan baldi Mop bersama baldi atau bekas (water bucket) beroda
4 |Guntinglpemangkas pokok
» (a) Tahan lasak (heavy duty)
5 |sabi (b) Tahan karat
6 [Cangkul
(a) Tahan lasak (heavy duty)
| Reacekar numptt (b) Jenis besi atau olastik
() Tahan lasak (heavy duty)
8 |Kereta sorong (b) Saiz sederhana atau
(a) Jenis besi
9 Penyodok longkang (b) Tahan karat
10 |Hos getah Panjang minimum 20 meter setiap satu
(a) Saiz minimum 500 mL
A1 | Fand soap dispenser (b) Satu (1) hand soap dispenser baai setiap tandas
(a) Jenis roller atau wall mount
12 | Tissue dispenser (b) Satu (1) tissue dispenser bagi setiap Tandas Guru/Pegawail
Pelawat
Mengikut kesesuaian bagi semua jenis skop dan spesifikasi
13 |Tanda amaran keselamatan Perkhidmatan yang ditetapkan seperti tanda amaran lantai licin dan
14 |Lain-lain (nyatakan sekiranya ada). Berdasarkan skop dan spesifikasi Perkhidmatan yang ditetapkan
D. SENARAI BAHAN-BAHAN YANG DIGUNAKAN:
(a) Jenis cecair
1 |Bahan pencuci lantai (b) Berbau harum
) Disinfektan (pembasmi kuman)
2 |Bahan pencuci mangkuk tandas (d) Bahan yang selamat, bersesuaian dengan jenis permukaan yang
dibersihkan/dicuci dan mesra alam
(e) Bahan pencuci serbaguna (multi-purpose cleaner) yang |
3 |Bahan pencuci sinki bersesuaian dengan permukaan yang dibersihkar/dicuci adalah
(f) Bahan pencuci bersifat terbiodegrasi (biodegradable) yang
4 |Bahan pencuci cermin mempunyai pengiktirafan MyHijau Mark atau label hijau seperti SIRIM|
Ekolabel adalah digalakkan |
5 |Pewangitandas (g) Pewangi tandas berasaskan bahan semulajadi seperti limau
wangiiac purut, serai wangi, bunga melur dan daun pandan adalah digalakkan
(a) Jonis cecair
6 |Sabun tangan cecair (b) Antiseptik (pembasmi kuman)
(c) Disediakan di setiap tandas_
(a) Dwilapis (two ply/double ply)
7 [Tisutandas gulung (b) Disediakan di Tandas Guny/PeaawailPelawat
(a) Tebal
010) [Plastk sompeh (b) Saiz vana denaan lonabakul samoah
= () Mengikut kesesuaian pokok tanaman/bungalhiasan
) (b) Penaaunaan baia oraanik adalah diaalakkan
10| Ubat pombasmi jenticjentik UbaUbahan pembasmi jentik-jentik yang diluluskan oleh Kementerian
Kesihatan Malavsia
11 |Kapur (sekiranya berkaitan) Berdasarkan skop dan spesifikasi Perkhidmatan yang ditetapkan
12 |Racun serangga (sekiranya berkaitan) Berdasarkan skop dan spesifikasi Perkhidmatan yang ditetapkan
13 |Lain-lain (nyatakan sekiranya ada) Berdasarkan skop dan spesifikasi Perkhidmalan yang ditetapkan
Peringatan:

Seksyen 18, Akla SPRM. *Seseorang melakukan kesalahan jika dia memberi seseorang ejen. atau sebagai seorang ejen dia

dengan niat hendak

prinsipainya, apa-apa resi, akaun atau dokumen lain yang berkenaan dengan prinsipalnya itu mempunyai

kepentingan. dan yang dia mempunyai sebab unluk mempercayai mengandungi apa-apa pernyataan yang palsu atau silap atau tidak lengkap tentang apa-apa pernyataan yang paisu atau silap atau tidak lengkap tentang apa-apa butir matan, dan yang dimaksudkan untuk mengelirukan
prinsipainya.

Disediakan Oloh:

(Tandatangan & Cap Rasmi)
Pengurus/Wakil SyarikatKontraktor

Tarikh

Disomak Oleh:

(Tandatangan & Cap Rasmi)

Institusi Pendidikan: Pegawai/Penolong Jurutera/Pegawai Eksekutif Kanan/
Ketua Unit Khidmat Pengurusan

Sekolah: Guru Penolong Kanan Pentadbiran

Pusat o Pusal

Kuarters Institusi Pendidikan (KIP)/Kuarters Rumah Guru (KRG): Pegawai Pentadbir/Pegawai Aset/
Pegawai Pembangunan JPN atau Institusi atau PPD

Tarikh

111

Disahkan Oleh:

(Tandatangan & Cap Rasmi)
Institusi Pendidikan: Ketua/Timbalan Ketua Jabatan/

Pengarah/Timbalan Pengarah JPN atau Institusi/

Pegawai Pendidikan Daerah (PPD)/Timbalan PPD/Pendaftar/Ketua Sektor
Sekolah: Pengetua/Guru Besar
Pusat Kokurikulum: Ketua Unit Pusat Kokurikulum
KIPIKRG: Ketua/Timbalan Ketua Jabatar/Pengarah/

Timbalan Pengarah JPN alau Institusi/PPD/Timbalan PPD/Ketua Sekior
Tarikh
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