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TUGAS DAN TANGGUNGJAWAB

. Pegawai Fokal

menyemak, meneliti dan mengesahkan borang permohonan yang lengkap diisi
berserta dokumen sokongan yang diperlukan sebelum dikemukakan kepada
Kementerian;

memastikan borang-borang permohonan/pemantauan diisi dengan lengkap dan
sempurna dan dihantar ke Kementerian mengikut jadual yang ditetapkan;

memastikan pelaksanaan Program Intervensi GE dilaksanakan selaras dengan
kelulusan dan memenuhi kriteria yang telah ditetapkan;

menyelaraskan pelaporan Program Intervensi GE kepada Kementerian;

menandatangani Borang Akuan Setuju Terima bagi program yang diluluskan dan
mengemukakan dokumen yang telah lengkap dalam tempoh yang ditetapkan;

melantik Ketua Penyelaras Program bagi semua program yang telah diluluskan
secara rasmi;

memaklumkan syarat dan peraturan permohonan, kriteria penilaian dan peraturan
kewangan kepada semua Ketua Penyelaras Program dari semasa ke semasa;

mengemukakan surat makluman kepada Urus Setia Pengurusan Dana GE di
Kementerian mengenai pertukaran Pegawai Fokal UA/Jabatan; dan

dana Program Intervensi GE diperakukan dan diluluskan untuk sesebuah
UA/Jabatan. Jika berlaku Pegawai Fokal UA/Jabatan berhenti bertugas atau
berpindah ke UA/Jabatan, dana tersebut masih di bawah kawal selia UA/Jabatan
yang diperakukan.



TUGAS DAN TANGGUNGJAWAB

B. Ketua Penyelaras Program

1.

memastikan borang-borang permohonan/pemantauan diisi dengan lengkap dan
sempurna dan dihantar kepada Pegawai Fokal UA/Jabatan mengikut jadual yang
ditetapkan;

memastikan pelaksanaan Program Intervensi GE dilaksanakan selaras dengan
kelulusan dan memenubhi kriteria yang telah ditetapkan;

memastikan laporan dokumentasi projek dan aliran kewangan sentiasa dikemas
kini dan dikemukakan kepada Pegawai Fokal UA/Jabatan;

menyediakan pelaporan yang dikehendaki dari semasa ke semasa oleh
kementerian dan diserahkan melalui Pegawai Fokal UA/Jabatan;

menandatangani Borang Akuan Setuju Terima bagi program yang diluluskan; dan

dana Program Intervensi GE diperakukan dan diluluskan untuk sesebuah
UA/Jabatan. Jika berlaku Ketua Penyelaras Program berhenti bertugas atau
berpindah ke UA/Jabatan lain, dana tersebut masih di bawah kawal selia
UA/Jabatan yang diperakukan.



